UNER ABM Personas — Proveedores-Clientes

AMB Personas

Los datos que contiene la tabla de personas son de aquellas que tienen vinculo con la
Universidad, ya sean personas fisicas o juridicas.

Se consideran internas a aquellas personas que pertenecen a la Universidad, éstos pueden ser
Alumnos, Docentes, Autoridades Superiores, Apoyo Académico, etc.

En cambio, las externas son los prestadores de servicios, llamados comunmente Proveedores,
como también los clientes que atienden a la Universidad, tales como los Organismos de
Gobiernos a nivel Provincial, Municipales o Nacionales, Empresa Privadas o Publicas, etc.

En definitiva, se concentran toda la informacion en la misma bases de datos para luego
clasificar el tipo de relacidén que tiene con la Universidad, es decir Proveedores, Beneficiarios o
Clientes.

Ejemplo:
En el siguiente ejemplo se realizara el alta/baja/modificacion de una persona al sistema:
Operacién del menu:

Maestros->Tablas Anexas->ABM — Personas

La pantalla inicial es la siguiente:

Pilng‘ Inido  Crédto  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contabiided  Maestros  Trabajo  Administracion  Migracion  Ayuda

A [Poge <] Uauan

(3) ABM - Personas

&

PERSONAS

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Hombre
Doc. nimero —

Do, tip [—smseLecoion— |
Tipo de persona [ZsiwseLecoon — +|

Alta

Si deseamos dar de alta a una nueva persona al sistema, haga un clic (1) botén “Agregar”,
aparecera la siguiente pantalla, la misma consta de 3 solapas:

Solapa: Personas

PERSONAS

Personas I Domiilio l Documentos I

Fisica o Juridica () Fisica
I/ Apellido y Nombres ([

s [Mascuine =]

N lidad Aegenting -
Email —
cBu —

Tipa de persona — SIN SELECCIONAR — x

Se podra dar de alta a personas fisicas o juridicas, completando luego la razén social o el
apellido y nombres, el nombre de fantasia (en el caso de ser una persona juridica), el sexo, la
nacionalidad, el email y el CBU. Cabe aclarar que los Unicos datos obligatorios son: Fisica o
Juridica y Razén Social / Apellido y Nombres.

Solapa: Domicilio
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PERSONAS

Personas l Domiciio l Documentos ]

)
Rol (*) Domicil de Pago =
Localidad (*) [ A
calle (%) [
Nimero (*) 7
Pisa ]
Departamanta 1
Unidad [ ]
A ]
Telefono ]

b Agiegar

Se podra dar de alta méas de un rol de domicilio, teniendo como opciones: Domicilio de pago,
domicilio laboral y domicilio particular. Entonces, se elije el primer rol, luego se debe
seleccionar la localidad e ingresar finalmente: calle, nimero, pais, departamento, unidad, fax y
teléfono.

Luego de cargados todos los datos y para confirmar su ingreso, hacer clic en el boton
“Agregar”.

Cabe aclarar que los Unicos datos obligatorios son los que se encuentran con negritas.

Solapa: Documentos

PERSONAS

Personas ] Domiclio l Documentos I

= o]

Tipo de Documento

3% Eliminar l v Corfimar | Canceler

Para finalizar el alta de la persona al sistema, seleccionamos el tipo de documento e
ingresamos el numero del mismo. El sistema controla que no se asigne un mismo numero de
documento a mas de una persona.

Luego de ingresados los datos requeridos, y para finalizar la carga, hacemos clic en el botén
“Confirmar”.

Buscar — Modificar datos de una persona

Si deseamos buscar una persona en el sistema, ingresamos uno 0 mas datos en la pantalla de
filtro, puede buscar por:

Nombre: pude ingresar el nombre completo o solo una parte de éste.

Doc. numero: pude ingresar el nombre completo o solo una parte de éste.

Doc. tipo: seleccione uno de la lista de opciones.

Luego clickeamos en el boton “filtrar” y obtenemos la siguiente pantalla:

PERSONAS
Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Seleccione una perso
o

na
Tip ~ | Razon Socil -

‘r Nodioni Andrés (o} ®
o Agregar

La misma nos muestra los datos de la o las personas que cumplen con el/los criterio/s de
busqueda/s ingresado/s anteriormente. Si deseamos modificar los datos de la persona,
hacemos clic en la lupa que aparece al costado derecho de cada persona y si deseamos dar de
baja a la persona, hacemos clic en (2).
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AMB Proveedores

Se podra dar de alta un proveedor solo si antes fue dado de alta como persona.

Ejemplo:
En el siguiente ejemplo se realizara el alta/baja/modificacion de un proveedor al sistema:
Operacién del menu:

Maestros->Tablas Anexas->ABM — Proveedores

La pantalla inicial es la siguiente:

PROYEEDORES

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo
Provaadar |

Dot de identidad

|z

Filrar
i
il

Qregar

Alta

Si desea dar de alta un nuevo proveedor al sistema, haga un clic (1) botén “Agregar”,
aparecera la siguiente pantalla, la misma consta de 3 solapas:

Solapa: Proveedor

PROYEEDORES

Proveedor l Condiiones l Rubros }
parcana () | \—)
anaficiaris da chegues

!

| I—

Caonfimnar Cancelar

Se podra dar de alta como proveedor solo a aquellas personas fisicas o juridicas que posean
namero de CUIT.

En esta solapa debemos buscar a la persona que queremos dar de alta como proveedor, para
ello hacemos clic en (1), lo cual nos desplegara una ventana popup como la siguiente, en la
que podremos buscar la persona.

Personas Filtro

Mornbre |

Doc de identidad |

ﬁ? Filtrar

Una vez seleccionada la persona, se deben completar los siguientes datos: beneficiario de
datos, tipo de inscripcién y fecha de inscripcién. Una vez completos todos los datos, pasamos a
la siguiente solapa.

Solapa: Condiciones
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PROVEEDORES

Proveedor | Condiciones l Rubros ‘

Concepto de Retencién (*) | - NO SELECCIONADD - -
Condicién (+)
Nro.de Ins cion

Facha de Inseripeién i)

(i)

Confitmar Lancelar

En ella se debera asociar el/los concepto/s de retencién. Una vez seleccionado el concepto, se
debe hacer clic en el botén “Agregar”, cuando se finaliza con la carga de las condiciones,
pasamos a la tercer y ultima solapa.

Solapa: Rubros

PROVEEDORES

Provesdor ] Condiciones ] Rubros I

@) =] 9
[3-wfomatica =]
[2-Goeia -]

Confimar | Cancelar

Para finalizar el alta del proveedor al sistema, se debera seleccionar el/los rubro/s asociado/s al
proveedor.
Luego de ingresados, y para finalizar la carga, hacer clic en el boton “Confirmar”.

Buscar — Modificar- Eliminar datos de un proveedor

Si deseamos buscar un proveedor determinado en el sistema, ingresamos uno o mas datos en
la pantalla de filtro, podemos buscar por:

Proveedor: nombre del proveedor, completo o solo una parte de éste.
Doc. de identidad: nimero de documento asociado al proveedor.

Luego clickeamos en el boton “filtrar” y obtenemos la siguiente pantalla:

PROYEEDORES
Seleccione un valor para Filtrar 0 Agregar para ingresar uno nuevo

| Pravesder + 7| Nambre + = | Deseripeian 4 = | Mra, Documenta -]

‘ 3140 Nedoni Andrés curt - za-zserssoz-o & | ® )

La misma nos muestra los datos de el o los proveedores que cumplen con el/los criterio/s de
blusqueda/s ingresado/s anteriormente. Si deseamos modificar sus datos, hacemos clic en la
lupa que aparece al costado derecho de cada proveedor y si deseamos darlo de baja, hacemos
clic en (2).
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AMB Clientes

Se podra dar de alta un cliente sélo si antes fue dado de alta como persona.

Ejemplo:
En el siguiente ejemplo se realizara el alta/baja/modificacion de un cliente al sistema:
Operacién del menu:

Maestros->Tablas Anexas->ABM — Clientes

La pantalla inicial expone un listado de los clientes ya habilitados:

ABM - Clientes
Clientes Filtro

[ Mombre + = hro. Documento x| [

Consumni dor Final 00-11111113-0

®
%

G,
o

MINISTERIC DE EDUCACION ¥ CULTURA 30-62854078-F

R Agregar

Alta

Presionamos el botdn Agregar para dar de alta:

ABM - Clientes

Persana (¥)

Corfimar | Cancelar

En esta pantalla seleccionamos la persona a la cual le asignaremos la condicién de cliente,
para ello hacemos clic en (1), lo cual nos desplegara una ventana popup como la siguiente, en
la que podremos buscar la persona.

Personas Filtro

Marnbre |

Coc de identidad |

< Eilwar

Una vez seleccionada, confirmamos para finalizar.

ABM - Clientes

Persona (*)

i

@@ Cancela

Buscar — Modificar — Eliminar datos de un cliente

Si deseamos buscar un cliente determinado en el sistema, presionamos la opcién “Cliente-
Filtro”, ingresamos uno o mas datos en la pantalla de filtro, podemos buscar por:

Pé4g. 5 de 6




UNER ABM Personas — Proveedores-Clientes

Cliente: nombre completo o solo una parte de éste.
Doc. de identidad: nimero de documento asociado al cliente.

Luego clickeamos en el boton “filtrar” y obtenemos la siguiente pantalla:

Clientes Filtro

[ Hombre + = Hre. Dacumenta ] [

| LUNA MARTA VIRGINIA 27-28731391-3 Q|| %

La misma nos muestra los datos de el o los clientes que cumplen con el/los criterio/s de
blusqueda/s ingresado/s anteriormente. Si deseamos modificar sus datos, hacemos clic en la
lupa que aparece al costado derecho de cada cliente y si deseamos darlo de baja, hacemos
clic en la cruz.

Aclaracion:
Ya esta cargado el cliente “Consumidor Final” con el CUIT: 00-11111111-0
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