UNER Débitos Bancarios

Manual N2 6
Débitos Bancarios

Este circuito permite registrar los gastos de mantenimiento de cuentas bancarias, comisiones
por transferencias, gastos por cheques rechazados, adquisicion de chequeras etc. Registra en
primer término un Preventivo General anual, y posteriormente las etapas de compromiso,
devengado y pagado en forma simultanea.

En resumen el circuito consta de los siguientes pasos:

Preventivo

/
Compromiso, Devengado y

Pagado

Preventivo — Débito Bancario

Operacion del menu:
Gastos->Débitos Bancarios->Preventivo—Débito Bancario->Preventivo—Débito Bancario
— Alta

Realizamos un Preventivo anual por cada cuenta bancaria
La pantalla inicial es la siguiente:
(Obsérvese que la pantalla tiene 3 solapas en la parte superior que deberan irse

completando secuencialmente para poder cumplimentar con el preventivo.)

Solapa: Documentos.

Documentos Datos de Gestion Manejo de Partidas |

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Numero de Freventiva ¥

Ao (%) 2010

Tipa de Documents Evpediente ¥
Numero (*) 328

Afia (*) 2010

Documentos Asociados
@ o= g

| Tipa de Dacumenta [ Mumero+) | ARer+)

Confirnar M Cancelsr

En la primera solapa encontramos la informacion referente a la documentacion relacionada con
el preventivo, esta es: ;
Documento principal: Unicamente permite NUmero de Preventivo
Contenedor: Aqui cargamos el expediente que contiene la documentacion de la
operacion.
Documentos Asociados: toda documentacion de terceros que sea necesario registrar

Para mayor informacion sobre el manejo de documentos en pilaga por favor consulte el manual
“Documentos”

Solapa: Datos de Gestion.
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Reserva

Documentos Datos de Gestidn Manejo de Partidas
Fecha valor (*) 30/08/2010 E
Descripcion (¥) Gastos mantenimiento de Cuenta afio 2010

Cusnta Namero 20034/6%

Corfimer M Cancelar

En la segunda solapa debemos cargar datos relacionadas con la gestién de la operacion.
Fecha valor: Fecha efectiva de la operacién.
Descripcion: Informacién complementaria y ampliatoria que nos permite agregar
detalles Utiles para consultas posteriores.

Solapa: Manejo de Partidas.

La carga de datos en esta solapa la dividiremos en 2.
Primero filtramos la partida presupuestaria donde se cargaran los datos.

Reserva
Documentos Datos de Gestitn Manejo de Partidas
Filtro
Ejercicio A-EJERCICIDACTUAL v
Grupo presupuestario 0001 - Sin Grupo Fresupuestario -
Unidad Principal 001 - RECTORADD -
Unidad Sub Principal 000 - SIN SUBUNIDAD -
Unidad SubSub SN SELECCIONAR — i
Fuentes — SIN SELECCIONAR — -
Programa — SIN SELECCIONAR — -
Indso — SIN SELECCIONAR — - 1
Confimar M Cancelar

Se puede observar en la imagen anterior que la pantalla nos muestra una serie de parametros
para filtra (1) y el boton de filtro (2). Este filtro nos mostrara las partidas en las que haya
disponibilidad para cargar el preventivo, el procedimiento es ir seleccionando los valores y
luego presionar el boton “filtrar”.

EJ..GP.UL..SU..SS..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Salda Seleccion

A,0001,001,000,000,11,01,01,00,00,00,1,1,0,0000,1.21, 3.4 $ 3.242.020,00 O
A,0001,001,000.000,11.01.01,00.00,00.1.5,0,0000,1.21,3.4 $ 3.000,00 D
A,0001,001,000.000,11.01.02.00.00,00.1.1,0,0000,1.21,3.4 $ 9430 467 49 D
A,0001,001,000,000,11,01,02,00,00,00,1,2,0,0000,1.21, 3.4 $5.742601.71 |
A,0001,001,000,000,11,01,02,00,00,00,1,4,0,0000,1.21, 3.4 $65.358.42 O
A,0001,001,000,000,11,01,02,00,00,00,1,5.0,0000,1.21, 3.4 4 26.783.38 O
A,0001,001,000.000,11.01.03.00.00,00,1.1,0,0000,1.21,3.4 $ 66.000,00 D
A,0001,001,000.000,11.01.03.00.00,00,1.2,0,0000,1.21,3.4 $ 2.056.000,00 D
A,0001,001,000,000,11,01,032.00,00,00,1,4,0,0000,1.21, 3.4 4 34.000,00 O
A,0001,001,000,000,11,01,032.00,00,00,1,5.0,0000,1.21, 3.4 4 3.000,00 O
A,0001,001,000,000,11,04,01,00,00,00,3,0,0,0000,1.21, 3.4 4 345.478,16 O
A,0001,001,000.000,11.05.01.00.00,00,2.0,0,0000,1.21,3.4 $ 24 500,00 D
romomomemmmomonsnsomozas gm0 |
A,0001,001,000,000,11,06,01,00,00,00.4,3,0,0000,1,22, 3.4 $ 6.000,00 O 1
A,0001,001,000,000,11,06,01,00,00,00.4.5.0,0000,1,22, 3.4 $ 2.000,00 O
A.0001.001.000.000.11.06.01.00.01.00.4.3.0.0000.1.22.3.4 4 8.000,00 D
Seleccionar Partida

En la pantalla anterior se observa las partidas con saldo que pueden ser seleccionadas para
cargar el preventivo. Esto se realiza seleccionando en los cuadrados de la izquierda (1). Luego,
presionado el boton “Seleccionar Partida” nos habilita la siguiente pantalla donde podremos
finalmente cargar el importe del preventivo (1). Nota: se pueden seleccionar mas de una partida
y se puede volver a filtrar.
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Reserva

Documentos Datos de Gestién Manejo de Partidas

Ejercicio
Grupo presupuestario
Unidad Principal

Unidad Sub Principal

|A-EJERCICIOACTUAL  [v]
0001 - Sin Grupo Presupuestaria
001-RECTORADO v |
000 - SIN SUBUNIDAD

Unidad SubSub — SIN SELECCIONAR — = |
Fusntes — SIN SELECCIONAR — =)
Programal — 51N SELECCIONAR — v
Indso — SIN SELECCIONAR — 2
PEiva | % Limpiar

E)..GP.UL..SU..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFN Salda Importe(*)
#.0001.001,000.000.11.05.01.00,00.00,3,.0.0.0000.1.21.3. 4 $35855,41 $ 6.000,00 | 1

4 6.000,00 |

Confirmar Cancelar

Para finalizar la carga del preventivo y confirmar los datos debemos hacer clic en el botdn
Confirmar (2). La aplicacién habilitara un botén de impresién para poder imprimir el registro de
la operacion efectuada y el botdn de Finalizar.

Compromiso Devengado y Pagado Débito Bancario

Operacion del menu:
Gastos->Débitos Bancarios->Compromiso Devengado y Pagado Débito Bancario->
Compromiso Devengado y Pagado Débito Bancario - Alta

La pantalla inicial es un filtro para que podamos seleccionar el preventivo:

i) Elegir PREVENTIVO de referencia

rDocumento r Cont d

Documentas — SELECCIONAR — |»] Contenadar — SELECCIDNAR — [»]
Nro de Doc: I | Nro de contanador i |
Afo | Afta

rFechas rImportes
iy _ | Hnpate e
Fecha hasta E] Importe hasta

Descripion

Obsérvese que podemos filtrar por:
Documento.
Fecha de la operacion.
Contenedor del preventivo.
Y por el importe de la operacién.
La busqueda se puede realizar por una o varias condiciones de filtro.
Luego de hacer clic en el botén de filtro nos aparece la pantalla para seleccionar la reserva:

1) Elegir PREVENTIVO de referencia

|| Fecha « | Descripeion

« = | cont Nra y Afia: ~ = | poc um y Affa ~ ~|| Saldo - |

$6.000,00 O ‘

2010-09-230 Gastos mantenimiento de Cuenta afio 2010 Cuenta Himero 20034/63 EXP: 323( 2010 NUP : 32/ 2010

La seleccion la realizamos con el botén que tiene la imagen de una lupa.

La carga mensual del débito bancario se realiza completando 4 solapas:
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Solapa: Documentos.

Documentos ] Datos de Gestion l Comprabantes l Manejo de Partidas I

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Orden de Pago v |

Ao (1) [2010

Contenedor

Tipo de Documento | Evpediente (v
Numera (*) 38

Afio (%) | 20m|

Documentos Asociados
= 9

[ Tipa de Dacumento | Numero()

| ako(r)

Confirnar M Cancelar

En la primera solapa encontramos la informacion referente a la documentacion relacionada con
la operacion ;
Documento principal: Unicamente emite Orden de Pago.
Contenedor: Aqui cargamos el expediente que contiene la documentacién de la
operacién ya carga el contenedor cargado en la etapa del preventivo.
Documentos Asociados: toda documentacion de terceros que sea necesario registrar

Solapa: Datos de Gestion.

DOCUMEntas Datos de Gestion l Comprabantes ] Manejn de Partidas
Facha valor (*) 3aomarzo1o| 75
Descripcion (*) Gastos mantenimiento de Cuenta afio 2010
Cuenta Nimero 20034763
Mes de Agosto
Cta. Tesoreria (*) 20034163 Bl Fordo del tesoro - BANCO DE LA NACION ARGENTINA 2003417 -

Confimar | Cancelar

Completamos los siguientes datos:
Fecha Valor:

Descripcion: Detallamos el mes de las notas de débito correspondientes
Cta. de Tesoreria: Seleccionamos la cuenta de tesoreria a la cual debitaremos los gastos.

Solapa Comprobantes:

Documentos ] Datos de Gestion l Comprabantes ] Manejo de Partidas }

&= 9
Tipo de comprobante(*) Nimero(*) Fecha(*) Importe(*) Detalle

| § 169,88 |

Los comprobantes que avalan los débitos se agregan con el botén que tiene un signo + y se
quitan con el que tiene un signo —.

Completamos los siguientes datos:

Tipo de comprobante:

Numero: detallar los nimeros de las hojas del resumen bancarios
Fecha: Fecha del resumen.

Importe: Importe total de los debitos del mes

Detalle:
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Solapa: Manejo de Partidas.

La solapa de manejo de partidas, nos muestra las partidas en las que se realiz6 el preventivo.
Debemos seleccionarlas, completar la imputacién y el importe como se muestra en la siguiente
imagen:

Documentor Datos de Gestion Comprobantes Manejo de Partidss

EJ. .GP.UL. .SU..SS._FU.PR.SP.PY_AC.OB.INPPPL_PS.. THCE FIFN e e "
A.0001.001.000.000.11.05.01.00.00.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $o.000,00 O
Ejercicio

Grupo presupus staris
Unidad Principsl
Unidad Sub Principal
Unidad SubSub
Fuentes
Red Programética
Programa
Sub pragrama
Prayecto ]
Actividad 15-INSUMOS3 OFICINAY SERVICIOS ADM -
- ——
Objeto del Gasto
Inciss
Partida Principal 5- Servicios comercialesy financiros ||
Partida Parcial 5. Comisionas  gastos bancarios v

Partida SubParcial

Tipe de Moneds
Codiga Econamica
Finalidad

Funcien

Referancia
Importe (*) 18538

Capoelar | s Agregar

Confimar LCancelar

Luego se debe confirmar la operacion con el botén Confirmar.

Documentos | Datos de Gestion | Comprobantes | Manejo de Partidas }

EJ. . GP.UL. . SUO..S55. FU.PR.SP._PY. AC. OB.IHNPPPL._PS. THCE FIFH e enline 0 s

4.0001.001.000.000.11.05.01.00.00.00.3.0.0.0000.1.21.3_4 4 6.000,00 C‘

EJ..GP.UL..SU..SS. FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS. . THCE.FIFN [ comprometide ™=

A.0001.001.000.000.11.05.01.00.15.00.3.5.5.0000.1.21.3_4 | $ 160,88 C\
$ 169.88

Confimar M Canoelar

Nos muestra el botén para imprimir el registro de la operacion realizada y un botén de finalizar
para terminar con la operatoria.

A continuacién nos presenta un listado con los saldos disponibles para préximas imputaciones,
Como vemos en la pantalla siguiente:

i) Elegir PREVENTIVO de referencia

Fechs = | Deseripcion = = | Cont bro y Afio: = = | Det Mum v Afie < silde -y
[ I I I

2010-09-30 Gastos mantenimiento de Cuenta afio 2010 Cuenta Mdmera 20034/63 EXP: 328/ 2010 NUP: 32/ 2010 4583002 Oy

Notas aclaratorias:

a) Si en determinado mes el saldo del preventivo resulta insuficiente para atender los débitos
bancarios, se debe ampliar el mismo.

Operacion del menu:
Gastos->Débitos Bancarios->Preventivo — Débito Bancario->Preventivo — Débito
Bancario — Rectificacion.
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b) Si al finalizar el ejercicio existe saldo en preventivo que no se ejecutara, se lo debe
desafectar de la siguiente manera:

Operacion del menu:
Gastos->Débitos Bancarios-> Preventivo — Débito Bancario-> Preventivo — Débito
Bancario — Rectificacion.

¢) Si una vez pagado un débito bancario mensual se lo desea modificar, debemos seguir los
siguientes pasos:

1.- Anular la liquidacién por el total.

Operacion del menu:
Tesoreria->Pagos-> Anular Pagar Liquidacién

2.- Desafectar devengado y compromiso por el total
Operacion del menu:
Gastos->Débitos Bancarios-> Compromiso Devengado y Pagado Débito Bancario->
Compromiso Devengado Débito Bancario — Rectificacién
3.- Cargar el importe correcto
Operacion del menu:

Gastos->Débitos Bancarios-> Compromiso Devengado y Pagado Débito Bancario->
Compromiso Devengado y Pagado Débito Bancario - Alta
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