Manual de Usuarios
Moédulo Gastos

Gestion

Basica

Proyecto Implementacion
UBA

Coordinacion General de Tecnologias de la
Informacion v las'‘Comunicaciones

Febrero 2011 — Version




. . A58 uBa
PIIQQQ Manual de Usuario % \_«)jf!;j Universidad
Poandero y Conae - PUemr> Gestion Basica 4}}#«?/ SeBusiiosAies

Contenido
1.1 Preventivo GENEral cuuvciiiciiisisiisisiisissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 3
1.1.1 Preventivo GENEral - AlLa .....ccuiiiiiiiiieiiie ettt s 3
1.1.2 Preventivo General — Rectificacion .......cccoceeviiiiniiiniiiiiecriec e 6
1.2 Compromiso DefinitiVo.....ccceeeeeeerieeieriinenieiienenietieneneeienescerrensseereensseeseenssesseensssssennseesesns 7
1.2.1 Compromiso Definitivo =A@ ......cccuiii i 7
1.2.2 Compromiso Definitivo-Rectificacion........ccoccuveviiciieiiiee e 11
1.3 [0 T3V7 1 1 T-- Yo [ RPN 15
13.1 Liquidacion General — Alta ......cooccviiiieiiee e 15
1.3.2 Liquidacion General — Rectificacion .........ocoeeccciiiiieei ettt 19
1.3.3 Liquidacion General — Modificacion..........coeececciiiieii et 23
14 Preventivo Yy COMPrOMISO ....cciieueiiiimuiiiiineiiiiineiitieneisiresssisieesssssiensssssrensssssssnsssssssnes 25
14.1 Preventivo y COmMPromiso — AlLa......ccuuiieieiieeciiiiieee ettt e e ecvrree e e e e nnreee e e e 25
1.4.2 Preventivo y Compromiso — Rectificacion.........cocceeveeeeccciiiieeii e, 29
1.5 Preventivo, COmpromiso y Devengado ......c.cciiveeiiiiiieeiiiiineeiinienensiiienesineenssisseensssseenes 32
1.5.1 Preventivo, Compromiso y Devengado — Alta.......cccccevvciiiiieii e, 32
1.5.2 Preventivo, Compromiso y Devengado — Rectificacion ..........ccccccvveeeeccieeeccveee e, 37
1.6 Compromiso Y DeVeNZad0......cccciieeuiiiirnniiiiinnniiiiireiesiinniesiensssessenssssssenssssssensssssssnnnnss 40
1.6.1 Compromiso y Devengado — Alta........cccviiiieeiii e 40
1.6.2 Compromiso y Devengado — Rectificacion........cccoccuveeeeciee e 41

Manual de Usuario - Gastos Péagina 2



UBA
4 Universidad
de Buenos Aires

. -
PI]CIQCI Manual de Usuario
Sistema Econémico, Presupuestario, Gestlén Bé.Slca

Financierc y Contable

1. Gastos - Gestion Basica

1.1 Preventivo General

1.1.1 Preventivo General - Alta

Funcionalidad
Permite dar de alta un gasto en la etapa preventiva.

1° Solapa Documentos

Preventivo General - Alta

Preventivo

Documentos I Datos de Gestion I Manejo de Partidas I
Documento Principal

Tipa de Documento (*)

Afio (*) 2011

Y S p—

—
Afio (*) 2011

Documentos Asociados
@ ="

| Tipa de Documenta | Numero(*) | miioC*)

Confirmar LCancelar

Datos Solicitados:

Documento Principal: Documento Principal que respalda el alta del preventivo del gasto.

Contenedor: Documento Contenedor del Documento Principal que respalda el alta del preventivo del gasto.
e Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de contenedores, segun el maestro de tipos
de contenedores definidos en el Mddulo de Maestros. (Ej.: Expediente, Legajo de Compra, etc.)
e Numero (*): Nimero de Documento Contenedor.
e Afio (*): Afio del Documento Contenedor. El Valor por defecto que se muestra del afio, es el del
ejercicio actual.
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Documentos Asociados

(#] =

| Tipe de Dacumento | Mumera(*) | miior*y |

il Botén para agregar un nuevo documento asociado.

Botén para eliminar un nuevo documento asociado.

ﬂ Boton para revertir el Gltimo movimiento.
[ ]

Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de documentos, segin el maestro de
tipos de documentos definidos en el Mddulo de Maestros (Ej.: Pedido de Compra, Orden de
Compra, etc.)

e Numero (*): Nomero de Documento Asociado.

e Afio (*): Afio del Documento Aso ciado.

2° Solapa: Datos de Gestion

Preventivo

Documertos Datos de Gestion ] Manejo de Partidas
Fecha valor (+) aimziz0n1] | TE

Descripcion (*)

Confiimar Cancelar

Datos Solicitados:
e Datos de Gestion

e Fecha Valor (*) : Fecha del Movimiento (por default el sistema pone la fecha actual)
e Descripcion (*): Explicacion Breve del movimiento

3° Solapa: Manejo de Partidas

Manual de Usuario - Gastos Pagina 4



UBA

. -
PI]CIQO Manual de Usuario %)gﬁg Universidad
., s . e LT, i
Franiers y Cone - Peesare Gestion Basica ) de Buenos Aires
Preventivo

Documentos I Datos de Gestion I Manefo de Partidas I

Filtro

Ejercicio

Grupo presupusstaria — SIN SELECCIONAR — v

Unidad Principal | — =N SELECCIONAR — |

Unidad Sub Principal [~

Unidad SubSub =]

Fuantes | — =N SELECCIONAR — |

Programa | — SIN SELECCIONAR — v

Inciso — SIN SELECCIONAR — v

Confirnar M Cancelar

Datos Solicitados

Ejercicio: Lista desplegable con los ejercicios.(Ej: Ejercicio Actual, Ejercicio Remanente)

Grupo Presupuestario: Lista desplegable con los grupos presupuestarios segun el maestro de
Elementos de Partida, Grupos Presupuestarios definidos en el Médulo de Maestros.

Unidad Principal: Lista desplegable con las unidades principales segun el maestro de Elementos de
Partida, Unidad Presupuestaria, Unidad Principal, definidas en el Médulo de Maestros.

Unidad Sub Principal: Lista desplegable con las unidades sub-principales segun la seleccion
realizada en el dato de la Unidad Principal y el maestro de Elementos de Partida, Unidad
Presupuestaria, ABM Sub Unidad , definidas en el Médulo de Maestros.

Unidad Sub Sub: Lista desplegable con las unidades sub sub principales segun la seleccion
realizada en el dato de la Unidad Sub Principal y el maestro de Elementos de Partida, Unidad
Presupuestaria, ABM Sub Sub Unidad , definidas en el Mddulo de Maestros.

Fuentes: Lista desplegable con las fuentes segin el maestro de Elementos de Partida, ABM Unidad
Presupuestaria, definidas en el Médulo de Maestros.

Programa: Lista desplegable con los programas segin el maestro de Elementos de Partida, Red
Programética, Presupuestaria, ABM Programa definidos en el Médulo de Maestros.

Inciso: Lista desplegable con los Incisos.

Una vez seleccionados todos, alguno o ninguno de los parametros anteriores, se debe ejecutar el botén

? , con lo cual se exponen las partidas en las condiciones pre-seleccionadas (en el caso de no

haber filtrado por ningln parametro, esto es en todos los datos, el valor "-SIN SELECCIONAR", se
mostraran todas las partidas existentes), con el saldo correspondiente segln la siguiente pantalla:
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Preventivo

Documentas ] Datos de Gestion ] Manejo de Partidas 1

Filtro

Ejercicio
Grupe presupuestario
Unidad Principal

Unidad Sub Principal

Unidad SubSub

— SIN SELECCIONAR — -

| — SIN SELECCIONAR — v

| — SN SELECCIONAR — ~]

=
]

Fuertes | — 5IN SELECCIONAR — v/
Prograrma | — 5IN SELECCIONAR — v/
Indiso | — 5IN SELECCIONAR — v/

Seleccione las partidas que desea utilizar

1.1.2 Preventivo General — Rectificaciéon

Funcionalidad:

EJ..GP.UL..SU_S$5_.FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Saldo Seleccion :
A0001.001.000.000.12.02.01.02.01.00.2.0.0.0000.1.21.3. 4 $ 3.500,00 D =
R.0001.001,000,000.12,01,02,01,01.00.1,1,0.0000,1,21, 3.1 O &
R.0001,001.000.000,12,01,02.01,01.00,1,2.0,0000.1.21 2.1 D
R.0001,001.000.000.12,01,02,01,01,00.5.1,0,0000.1.21, 3.1 O
R.0001,001.000,000,12,01,02,02,01.00.5.1,0,0000.1.21, 2.1 D

Esta opcién de menud permite buscar un gasto preventivado y rectificar sus datos. Para ello coloque los
datos del gasto que conozca y presione el botén filtrar. El sistema le mostrara todos los gastos cargados en

esa etapa que cumplan con su busqueda.

Filtro

Documento rC di
Docurnentos — SELECCIONAR — & Contenedor — SELECCIONAR — &
Hrs da Do L e
o L] o L]

Fechas rImportes
Fecha dasde — ——— —
Fecha hasta — rnporte hasta —

Descripcion [

Ejemplo de un gasto a rectificar:

Preventivo

| Fecha + = | Descripeion ~ = | Cont Nro y Afia: + = Doc bum y Afio « = saldo -~ |
$ 100,00 |

| 02/02/2011 pp EXP: 1/ 2011 NUP i1/ 2011

Presione el simbolo de lupita para ver sus datos, permite solamente modificar los datos de las solapas
Gestion y Partidas, de esta Ultima solo el importe de la partida puede ser cambiado
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Preventivo

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas 1

Filtro

Ejercicio

Grupo presupuestario | — 5IN SELECCIONAR — ~|
Unidad Principal | — 5IN SELECCIONAR — v

Unidad Sub Principal [~

Unidad SubSub [~

Fuentes | — 5IN SELECCIONAR — v
Frograma [ — SIN SELECCIONAR — v
Inciso [— SIN SELECCIONAR — v

Partidas modificacion
EJ..GP.UL..SU..85..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFN Saldo Presupuestario Preventivo Preventivo no comprometida Importe

R.0001,001,000,000.13.14.01.05,03.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 | $D,Dn| $21D,28| | $21n,28| 41026
[ e T e e e
[ 4 0.00 |
. . . . p | Confirmar .
Luego de ingresar los importes que conforman el preventivo, se debera ejecutar el boton . Si los

importes ingresados son correctos, en relacién al saldo de las partidas seleccionadas, se mostrara la
siguiente pantalla de confirmacion:

Preventivo

Documnents Prindpal NUP : 3/ 2011

Facha ariginal 2011-04-7

Documentos

REINTEGR®O |
EXP : 45505/ 2010

Concepta

Contenedor

Documentos Asociados

Facha Imputacién Descripeién Importe
10/01/2011 R.0001.001,000,000,13,14,01,09.02.00.2,0,0,0000,1,21.5,4 2.0.0.0000 - Bienas de consume + 710,26
10/01/2011 R,0004,001,000,000,13,14,01,09.03,00,50,0,0000,1,21,5.4 3,0,0,0000 - Servidios no persanales + 395,08

R R A GA AR B AR

Facha Imputacién Descripeién Importe
07/04/2011 R.0001.001,000,000,13,14,01,09.02.00.5,0,0,0000,1,21.5.4 3.0.0.0000 - Servidios no personales 410,26
07/04/2011 R,0004,001,000,000,13,14,01,09.03.00,2,0,0,0000,1,21,5.4 2,0,0,0000 - Bienes de consuma $-10,26

$ 605,34
Finalizar

1.2 Compromiso Definitivo
1.2.1 Compromiso Definitivo - Alta

Funcionalidad

Permite realizar el alta de la etapa de compromiso del gasto.
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Compromiso Definitivo - Alta

i) Elegir PREVENTIVO de referencia
Filtro
rDocumento rC d
Focumentos — SELECCIONAR — v Gontenedar — SELECCIONAR — v
adio 1 afia L1
rFechas rImportes
Facha desds (| Importe desde: ]
Fatiabesc = ——— I
Descripcion [
7 Eilrar

En la primera pantalla, se observa en el sector superior, la funcionalidad del filtro, presionando el
simbolo de la lupa, se despliega la pantalla de filtro, mediante la cual se puede chequear la

existencia de un Preventivo previamente dado de alta en el sistema, tal como se muestra debajo:

i) Elegir PREVENTIVO de referencia

Filtro
| Facha + ~ | Descripeion ~ = | Cort Mro v Afio: ~ = | Doc Num y Afie + [ salda -]
10/01/2011 LOG OBRA EXP: 40388/ 2010 NUP 1/ 2011 $ 18,435,000
10/01/2011 Loc Obra EXP: 44915/ 2010 NUP : 2/ 2011 % 6.400,00
10/01/2011 REINTEGRO | EXP: 45505/ 2010 NUR 3/ 2011 4 605,34
10/01/2011 lac abra EXP: 44916/ 2010 NUP : 4/ 2011 % 1.000,00

Si se desea buscar si el Preventivo esta dado de alta, se puede filtrar para acotar la blusqueda, a través del
ingreso del Documento, Contenedor, Fechas y/o Importes. Si existen Preventivos dados de alta, en el
sector inferior de la pantalla se desplegara la lista de todos los Preventivos que cumplen con la/s
condicién/es ingresada/s y que han sido dadas de alta y existen en el sistema:

Para seleccionar una preventiva se debe presionar el boton &l con lo cual
se mostrara la siguiente pantalla:

1° Solapa: Documentos

Documentas l Datos de Gestion l Manejo de Partidas I

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Numerc de Compromiss
Afio (¥) 20m

Contenedor

Tipo de Domumento

Numero (*) 45505
Afio (*) 2.010
Documentos Asociados
@ = »
| Tipo de Documento | numera(*) | mdio(+y |

[ Confimar LCancelar

Datos solicitados:

Documento Principal: Documento Principal que respalda el alta del preventivo del gasto.
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Contenedor: Documento Contenedor del Documento Principal que respalda el alta del preventivo
del gasto.

e Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de contenedores, segun el maestro de
tipos de contenedores definidos en el Médulo de Maestros. (Ej.: Expediente, Legajo de
Compra, etc.)

e Ndmero (*): Nomero de Documento Contenedor.

Afio (*): Afio del Documento Contenedor. El Valor por defecto que se muestra del afio, es el del
ejercicio actual.

Documentos Asociados

(#] = »

| Tipo de Documents | Numera(*y | wdor*y |

Documentos Asociados

e Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de documentos, segun el
maestro de tipos de documentos definidos en el Modulo de Maestros (Ej.: Pedido de
Compra, Orden de Compra, etc.)

e Numero (*): Nomero de Documento Asociado.

e Afio (*): Afio del Documento Aso ciado.

—I Botdn para agregar un nuevo documento asociado.

= Botdn para eliminar un nuevo documento asociado.

ﬂ Boton para revertir el Gltimo movimiento.

= Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de
documentos, segun el maestro de tipos de documentos definidos en
el Mddulo de Maestros

= Numero (*): Niamero de Documento Asociado.

= Afio (*): Afio del Documento Aso ciado.

2° Solapa: Datos de Gestion

Diocumentos I Datos de Gestion l Manejo de Partidas 1
Fecha valor (*) 070452011 H

Descripcion () REINTEGRO |

Proveador [ | &

S NRR— =

Datos Solicitados

e Fecha Valor : Fecha del Movimiento
e Descripcion (¥): Explicacion Breve del movimiento

e Proveedor(*) : Lista desplegable con los Proveedores, segun el maestro de los Proveedores
definidos en el Mddulo de Maestros
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3° Solapa: Manejo de Partidas

| Documentos l Datos de Gestion I Manejo de Partidas l

Preventivana =~ 7
EJ. GP.UL..SU..SS. FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS. THCE. FIFN EECI L |
R.0001.001.000.000.13.14_01.09.03.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $4n5,34
R.0001_001_000. 000_13 14_01.09_03_00.2.0.0_0000.1.21.3 4 $200,00 [ O |
I,
Preventivo no + ™
EJ. GP.UL. .SU..55. FU.PR.SP.PY AC OB.INPPPL.PS. THCE FIFN RS ‘
R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 05,34 [ Gy |
R_0001 001 _000_000_13 14 01.09.03.00_.2.0_0.0000.1_21 3. 4

Barcicio

Grupo presupuestario | D001 - UNIVERSIDAD DE BUENDS AIRES |
Unidad Principsl [D01 - SECRETARI4 GENERAL |
Unidad Sub Principal [000 - SN SUBUNIDAD ]
Unidad subsub

Fusntes [13-RECURSOS CON AFECTACION ESPECIFICA

~Red Programatica

Pragrama [14 - PROGRAMAS ESPECIALES ]
Sub programa [01 - MINISTERIO DE EDUCACION |
Proyects [0 - PROVECTD PACENI ]
Actividad [ - PROVECTO PACENI SALDD EIERCICID 2008+ |
obra
~Objeto del Gasto
Inciso [2 - Bienes de consuma ]
Partids Principal [ — 5IN SELECCIONSR — |
Partida Pareal [+
Partids SubParcisl [>]
I

Tipa da Monsds "

Codige Economico [21-GASTOS CORRIENTES ]

Finalidad

Funcion [# - EDUCACION v CULTUR, ]

Referencia

Importe (*)

H

Forn

Se deberé seleccionar las PPGs para completar los datos de gestién, presionando el botdn, con lo cual se
mostrara la siguiente pantalla:

Datos Solicitados

Manejo de Partidas

Partida Principal(*)

Partida Parcial(*)

Partida SubParcial(*)

Importe (*): Importe para la PPG seleccionada.
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Luego de ingresar los importes que conforman el compromiso, y de seleccionar la Obra, Partida Parcial y

Partida SubParcial , se debera ejecutar el boton ~~aaar Fatida v renetir el proceso para cada PPG, si
los importes ingresados son correctos, en relacién al saldo de las partidas seleccionadas, se mostrara la
siguiente pantalla de confirmacion:

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas I

EJ. GP.UL..SU..SS. .FU.PR.SP.PY.AC.OB. INPFFPL. PS.. THCE.FIFN Efn‘:::‘g:;l?; ”‘

R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.3.0.0.0000.1.21.3_4 $a0s,3a[ O |

R_0001_.001_000.000.13.14_01_09_.03 00_.2.0.0.0000.1.21 .3 4 $2nn,nn

EJ. GP.UL. SU..SS. FU.PR.SP.PY AC OB.INPPPL_PS..THCE FIFH p— <]

R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.2.1.2.0000.1.21.3 .4 $ 200,00 [ 4 |
$ 200,00

[ Confirmar Cancelar

| Confirrmar

Luego de ingresar los datos que conforman el compromiso , se debera ejecutar el boton -7  yse
mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:
Docurmento Principal NUI: 3/ 2011
Fecha original 2011-04-7
| Ankecedantes |
Murmero de Preventiva M® NUP:3/2011
| Documentos Asociados |
A favor de
Direccidn
Teléfono
Paiz
Provincia
Identificacian
Fax
Localidad
En Concepto de REINTESRC
Comprometida por doscientos con 007100
Fecha Imputacion Descripcién Irmporte
07/04/2011 R,0001,001,000.000,13.14,01.09,03,00,2,1,2,0000.1.21.3.4 2z.1,2.0000 - aAlimentos para animales 4 z00,00
$ 200,00

Finalizar

Si se ejecuta el boton MPIMI  se realizara la impresion del comprobante del alta del compromiso, y
correspondiente.

Para finalizar el alta se deber4 ejecutar el boton_Enaizar

1.2.2 Compromiso Definitivo-Rectificacion
Funcionalidad
Permite realizar la rectificacion de la etapa de compromiso de un gasto

1° Pantalla
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Compromiso Definitivo - Rectificacion

é) Elegir un COMPROMISO a rectificar

r Documento

Docurnentos Contersdor
Hre de Doc: ] Nro de contenedor ]
r Fechas r Importes

Facha desde ™ Irnporte desdes ]

Fecha hasta [ = Importa hasta 1

Descripcion [

Si se desea buscar si el Compromiso esta dado de alta, se puede filtrar para acotar la busqueda, a través
de |Ingreso del Documento, Contenedor, Periodo de Fecha de Alta y/o Importes. Si
existen Compromisos dados de alta, en el sector inferior de la pantalla se desplegara la lista de todos los
Compromisos que cumplen con la/s condicidn/es ingresada/s y que han sido dadas de alta y existen en

el sistema:

i) Elegir un COMPROMIS® a rectificar

Filtro

| Fecha + = | Descripeion ~ = [ cont ro Ao ~ = [ bac Mum y afie ~ 7| salda -]

07/04/2011 REINTEGRO EXP: 45505/ 2010 MUI: 3/ 2011 % 200,00 m|

1° Solapa: Documentos

Dacumentos I Datos de Gestion l Manejo de Partidas 1

Documento principal

Tipo Mdmero Afic

| wuz 3 2011
Tipo Mdmero afic

| exp 45505 2010

=

| Tipa de Dacumenta

Conlumar Cancelar

| Numera(*) | adio(®)
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e Documento Principal: NO MODIFICABLE

e Contenedor: NO MODIFICABLE

e Documentos Asociados: Documentos Asociados que se deseen agregar como documentos adicionales
de respaldo al alta del compromiso del gasto.

Documentos Asociados

(&) (=]

[ Tipe de Documenta | Numero(*) [ Ado(¥)

Botdn para agregar un nuevo documento asociado.
Botdn para eliminar un nuevo documento asociado.

Botén para revertir el Gltimo movimiento.

slufe

= Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de documentos, segun el
maestro de tipos de documentos definidos en el Médulo de Maestros

= Ndmero (*): Namero de Documento Asociado.

= Afio (*): Afio del Documento Asociado.

2° Solapa: Datos de Gestion

Documentos Datos de Gestion ] Manejo de Partidas

Fecha valor (*) 7inarzott | 78]
Descripcion (¥) REINTEGRO
Provesdor [ | A

Datos Solicitados
e Fecha Valor : Fecha del Movimiento
e Descripcién (*): Explicacion Breve del movimiento
e Proveedor: NO MODIFICABLE
3° Solapa: Manejo de Partidas
Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas
EJ..GP.UL. .SU..SS. .FU.PR.SP.PY.AC.OB.INFPPL.PS. . THCE.FIFN e ”|
R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 s 0,00 [ G |
R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.3.0.0.0000.1.21.3 .4 $a0s,3a [ G |
EJ..GP.UL. .SU..SS. .FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS. . THCE.FIFN fnterior_~ 7| ohporible 4 7| crignal & 7| acusl__a ~|
R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.2.1.2.0000.1.21.3.4 $ 0,00 $ 200,00 $ 200,00 s 0,00 [ G
% 0,00

Confirrnar LCancelar

Datos Solicitados

Para seleccionar las partidas a ser rectificadas se debe ejecutar el boton N , con lo cual se podra ingresar el
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importe a rectificar en cada partida seleccionada:

R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.2.1.2.0000.1.21_3_4

% 0,00

% 200,00

$ 200,00

$ 100,00

% 100,00

Ejerdcia

Grupo presupuestario

Unidad Principal

Unidad Sub Principal

Unidad SubSub

Fuentes

Sub prog
Proyecto
Actividad

Obra

~Red Programatica

Programa

rama

Inciso

Partida P

~ Objeto del Gasto

Partids Principal

arcial

Partida SubParcial

Tipo de Moneda

Codigo Econormica

Finalidad

Funcion

Referencia

Importe (*)

$ 100,00]

Luego de ingresar los importes que conforman el compromiso rectificado , se deber& ejecutar el botén

M odificar

y repetir el proceso para cada PPG, si los importes ingresados son correctos, en relacion al saldo de las partldas

seleccionadas, se mostrara la siguiente pantalla de confirmacion, con los saldos rectificados:

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

EJ. GP.UL. .SU..SS. FU.PR.SP.PY. AC OB.INPPPL.PS. THCE. FIFN 2:;;‘:;2:;0 - '|

R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 0,00 Q|

R.0001.001.000.000.13.14.01.09.03.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 405,34 [ € |

EJ. GP.UL. .S0..S5. FU.FR.SP_FY. AC_OB.INFPFL_PS. THCE FIFH Preventivo no Comprometida = ¥ | Compromise no Devengads  # 7 | Compromisa = ¥ | Imparte = v|

R.0001.001.000.000.12.14.01.09.03.00.2.1.2.0000.1.21.3.4 $ 0,00 $ 200,00 $200,00 ¢ 100,00 [ Cy |
$ 100,00

Confirnar Lancelar

Luego de ingresar los importes que conforman todas las PPGs de la rectificacién del compromiso, se debera

ejecutar el botén

Confimar

, Se mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:

Manual de Usuario - Gastos
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Docurnenta Principal HUT: 3/ 2011

Fecha original 2011-04-7

| Antecedantes |
Nurnero de Preventivo No NUP:3/2011

| Documentos Asociados |

A favor de
Direccidn
Teléfono
Pais
Provincia
Identificacidn

Fax

Localidad

En Concepto de REINTEGRO

Cornprornetida por cien con 007100

Fecha Imnputacién Descripcidn Irnparte
07/04/2011 R,0001,001.000,000,13,14,01,09,02.00.2.1,2,0000.1,21.2.4 2,1,2,0000 - Alimentos para animales $ 200,00

R R

Fecha Imputacién N Descripcién Importe
07/0472011 R‘UUUl.UUl.UUU.UUU.13.14“?1.09.US.UU.2.1.2‘UUUU.1‘21.3.4 2.1,2,0000 - Alimentos para animales 3 -100,00

$ 100,00

& Imprimir
Finalizar

Si se ejecuta el boton IMPiMIt - se realizara la impresion del comprobante del alta del compromiso
correspondiente.

Para finalizar el alta se debera ejecutar el boton _En3izar

1.3 Devengado
1.3.1 Liquidaciéon General — Alta

Funcionalidad

Permite realizar el alta de la Liquidacion de un gasto.

1° Pantalla:

Se despliega la lista de compromisos dados de alta y existentes en el sistema
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Financierc y Contable

Ligquidacion General - Alta

i) Elegir COMPROMISO de referencia

Filtro
rDocumento rc d
Documentos — SELECCIONAR — v Contenedor — SELECCIONAR — v
i e ez L ] womarezy (I
rFechas rImportes
Facha dasde [ @ Imperts desde: ]
Fecha hasts [ m ——— I

[

Proveedor N [ |
|

Descripdon [

Se debe seleccionar el compromiso que se desea liquidar, presionando el botén C’m , con lo cual se
mostraran
las siguientes pantallas:

y Elegir COMPROMIS0 de referencia

Filtro
| Fecha + 7 | Deseripcion = 7 | cont bro y Afios + | Dac um y Afio = 7| Salda -]
01/02/2011 §.1.C.A 15T INT.DE CLIMAT,- ADES.PART. EXP: 20723/ 2009 HUT 23/ 2010 § 7.244,00
01/01/2011 SEGURC DE RECAUDAC DE CAUDALES R 1324 06 EXP: 733/ 2006 NUI : 34 f 2007 $Zlﬁ,47
01/01/2011 DEMICHELL, NELIDA RES 208 02 EXP: 17816/ 1399 NUT ;62 f 2008
01/01/2011 SCOPIS 54 R 1173 EXP: 39994/ 2006 HUT ¢ 84/ 2007 $ 240,00

1° Solapa: Documentos

Documentos I Datos de Gestidn l Comprobantes l Mangejo de Partidas l

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | e Orden de Fago &

Afio (*) 201
e —
Numero (*) 39994
Afio (*) 2006
Documentos Asociados
= 9
| Tipo de Documenta | Numera() | Aoy |

[ Confirmar Cancelar

Datos Solicitados
Documento Principal: Documento Principal que respalda el alta de la liquidacion.
e Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de documentos, segun el maestro de tipos de
documentos definidos en el Médulo de Maestros.
e Afio (*): Aflo del Documento Principal. El Valor por defecto que se muestra del afio, es el del
ejercicio actual.
Contenedor: Documento Contenedor del Documento Principal que respalda el alta de la liquidacion.
e Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de contenedores, segun el maestro de tipos
de contenedores definidos en el Médulo de Maestros.
e Numero (*): Nomero de Documento Contenedor.
e Afio (*): Aflo del Documento Contenedor. El Valor por defecto que se muestra del afio, es el del
ejercicio actual.
Documentos Asociados: Documentos Asociados que se deseen agregar como documentos adicionales de
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Financierc y Contable

respaldo al alta de la liquidacién.

Documentos Asociados

(4] (=] [

[ Tipe de Documenta [ Numero(*) [ Aiiorr) ]

Botdn para agregar un nuevo comprobante.

Botdn para eliminar un comprobante
Boton para revertir el dltimo movimiento

EY
]

2° Solapa: Datos de Gestion

Documentos Datos de Gestidn l Comprobantes l Manejo de Partidas
Fecha operacian Fo4e011
Fecha liquidacién F042011

Descripcion (¥) SCOPIS SA R 1173

Proveedor (*)

\
Bonificacion l:l k)
Mults 1
aldo Pendiente Adelantos
Mante & Aplicar [ som|

Condicionss d= page

Fecha de vencimiento (*) (7042011 | 5]

Datos Solicitados
e Datos de Gestion

e Fecha Operacion: Fecha del Movimiento

e Fecha Liquidacion:

e Descripcién (*): Explicacion Breve del movimiento

e Proveedor (*): Lista desplegable con los Proveedores, seguin el maestro de Proveedores definidos
en el Médulo de Maestros.

e Bonificacion: Porcentaje de Bonificacion de la Liquidacion

e Multa: Importe de la multa de la liquidacion

e Saldo Pendiente Adelantos:

e Monto a Aplicar:

e Condiciones de Pago: Descripcion de las Condiciones de pago de la liquidacion.

e Fecha de Vencimiento(*) : Fecha de Vencimiento de la liquidacion

3° Solapa: Comprobantes

Documentos ] Datos de Gestion ] Comprobantes ] Manejo de Partidas

(4] (=] [0

Tipo de comprobante(*) Nimero(*) Fecha(*) Importe(*) Detalle
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Financierc y Contable

Datos Solicitados

Comprobantes
e Comprobantes: Comprobantes que se deseen agregar como documentos adicionales de respaldo

al alta de la liquidacion.

(&) (=] ®
Tipo de comprobante(*) | Nimero(*) | Fecha(*) | Importe(*) | Datalle
1234567890 o7nai2011| 4] % 1.000,00 [faet |
[ - N |
actura 4 1.000,00
7 Mata de Credita |
| Mata de Debita
= ] | Botdn para agregar un nuevo comprobante.
— Boton para eliminar un comprobante
i) Botdn para revertir el Gltimo movimiento

Tipo de Comprobante Asociado: Lista desplegable con los tipos de comprobantes, segun el
maestro de tipos de comprobantes definidos en el M6dulo de Maestros

o Numero(*): Nimero de Comprobante

o Fecha(*):Fecha del Comprobante

0 Afo (*): Afio del Comprobante.

4° Solapa: Manejo de Partidas

| Documentos l Datos de Gestidn l Comprobantes l Manejo de Partidas l

PPG lineal
P a d a d procesa
EL.GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.0B.INPPPL.PS.. TMCEFIFN Saldo Importe
R.0001.001.000.000,12,02,01,02,02.00,3.3,3.0000.1.21. 2.4 $ 340,00 4 340,00
4 340,00 |

La suma de los importes de los comprobantes debera ser igual al total del importe de las partidas.
Si se presiona el botén Dexengar Todo gutomaticamente completa el importe del devengado.
Luego de ingresar los importes que conforman la liquidacién en cada una de las partidas se debera ejecutar el

boton Il Confimar y se mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:
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Sistema Econémico, Presupuestario, P Aci & de Buenos Aires
Finandero y Contable Gestion Basica 5
Ejercicio afia 2011
Contenedar NS EXP139994/2006
Ligquidado el 2011-04-7
Documento Principal M® Opp:11/2011
2011-04-7
Grupo
A favor de MONTEMEGR G MARIA EMILIA
Direccidn
Teléfanao
Pafs Argentina
Provindia Busnos Aires

Identificacién
Fax
Localidad Indeterminada

| Antecedartes |
Hurmero de Compromisa N° NUL;: 842007

[ Documentes Asociados |

Concepto de SCOPIS SAR 1173 %

Irports $340

Son pesos trescientos cuarenta con 00/100

Comprobante Hiimera Detalle Fecha Importe

FACT 1222 07/04/2011 4 340,00

% 340,00

Deducciones

Adelantos: $ 0,00
Multas: $ 0,00
Bonificacion: $ 0,00
P AR
Fecha Imputacién Descripeisn Importe
07/04/2011 R.0001.001.000.000.12.02.01.02.02.00.2.%. 2.0000.1.21.3.4 3.3.2.0000 - Mantenimients y reparacién de maquinaria y aquipo $ 240,00
% 340,00

& Impririr
Finalizar

||

Si se ejecuta el boton MM se realizara la impresion del comprobante del alta de la liquidacion
correspondiente.

Para finalizar el alta se debera ejecutar el boton _£n2izar

1.3.2 Liquidacion General — Rectificacion
Funcionalidad
Permite realizar la rectificacion de la Liquidacién de un gasto

1° Pantalla:
Se despliega la lista de liquidaciones de becas dados de alta y existentes en el sistema
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Gestion Basica

Liquidacion General - Rectificacion

\i) Elegir un DEVENGADO a rectificar

Filtro
rDocumento rC d

Documentos — SELECCIONAR — % Contenedor — SELECCIOHAR — %
rFechas r Importes

Fachs desde 1= ——— I

Proveedar [ | &

Descripeion [ |

[g8e)

Se debe seleccionar la liquidacion que se desea rectificar, presionando el boton Cm , con lo cual se
mostraran las siguientes pantallas:

i) Elegir un DEVENGAD® a rectificar
Filtra

~ | bac Mum y afia - = [ salda -] |

$ 340,00 ‘

| Fecha ~ = | escripeion ~ = | Cont Mo v Aot

07/04/2011 SCOPIS SA R 1173 EXP: 39994/ 2006 Opp : 114 2011

1° Solapa: Documentos

Liquidacion General - Rectificacién

Documentos ] Datos de Gestion ] Comprobankes ] Manejo de Partidas I

Documento principal

Tipo Niimero Ao

| opp 11 2011 |
Tipa Nirero Afic

| ExP 39994 z00s |

(2] (=] (9

| Tipe de Documenta

[ Mumeror*) [ aiagr) |

Datos Solicitados
Solapa Documentos

e Documento Principal: NO MODIFICABLE
e Contenedor: NO MODIFICABLE

Documentos Asociados: Documentos Asociados que se deseen agregar como documentos adicionales de
respaldo al alta/rectificacion de la liquidacion.

() (=] [0

| Tipe de Dacuments | Mumera(=) | o) |
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Botdn para agregar un nuevo documento asociado.

Botdn para eliminar un nuevo documento asociado.

slufe

Botdn para revertir el Gltimo movimiento.

= Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de documentos, segun
el maestro de tipos de documentos definidos en el Modulo de Maestros

= Ndmero (*): Namero de Documento Asociado.

= Afio (*): Afio del Documento Asociado.

2° Solapa: Datos de Gestion

Documentos ' Datos de Gestion ] Comprobantes l Manejo de Partidas

Fecha operacién Tn42011
Facha liquidacién FO452011

Descripcion () SCOPIS SAR 1173
Proveador (+) [
Bonificacian l:l k3

Saldo Pendiente Adelantos $ 0,00
Monta 3 Aplicar $0,00

Condiciones de page

Fecha de vencimiento (*) 70452011 | 7]

Datos Solicitados
e Datos de Gestion

Fecha Operacion : Fecha del Movimiento

Fecha liguidacién: Fecha de la imputacién de la operacion

Descripcion (*): Explicacion Breve del movimiento

Proveedor(*): NO MODIFICABLE

Bonificacién: Porcentaje de Bonificacion de la Liquidacion

Multa: Importe de la multa de la liquidacion

Condiciones de Pago: Descripcién de las Condiciones de pago de la liquidacion.
Fecha de Vencimiento: Fecha de Vencimiento de la liquidacion

3° Solapa: Comprobantes

Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas l

)=
| Tipe de comprobante(*) | Mimero(*) | Fecha(*) | Importe(+) ‘ Detalle
1222 o70412011| 7E] £ 340,00

| + 340,00

Datos Solicitados
Comprobantes
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e Comprobantes: Comprobantes que se deseen agregar como
documentos adicionales de respaldo al alta de la liquidacion.

(2] [=] 9

Tipe de comprobante(*) | MNiimero(*) | Fecha(+) | Imporle(*) | Datalle
1234567500 07/04/2011 EI | 100000 o
4+ 1.,000,00

7 Hota de Credito |

| Mota de Debito

o | Bot6n para agregar un nuevo comprobante
— Boton para eliminar un comprobante
i) Botdn para revertir el Gltimo movimiento

o0 Tipo de Comprobante Asociado: Lista desplegable con los tipos de comprobantes, segun el
maestro de tipos de comprobantes definidos en el M6dulo de Maestros

o0 Numero(*): Nimero de Comprobante

o0 Fecha(*):Fecha del Comprobante

0 Afo (*): Afio del Comprobante.

4° Solapa: Manejo de Partidas

Documentos l Datos de Gestion ] Comprobantes ] Manejo de Partidas l

PPG lineal

Partidas modificacion
EJ..GP.UL..SU..S5..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN

4 40,00

-$ 40,00 |

Devengada Devangsdo no pagade

Compramisa no devangada
40,00

Se puede corregir el importe a Devengar, si se modifica este importe también debe modificarse el importe de
la solapa de comprobante.
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Universidad

Ejercicio afio 2011
Contenedor M® EXP:39994/ 2006
Liquidada el 2011-04-7

Documnento Principal Ne Opp:l11/2011

Grupo

A favor de MONTENMEGR O MARTA EMILIA
Direccién

Taléfono

Pais Argentina

Provincia Buenos Aires

Identificacidn
Fax

Localidad Indeterminada

| Antecadentes

Humero de Compromiso M* HUI: §4/2007

| Dacumentos Asociados

SCOPIS SA R 1173
$300
trescientos con 007100

Concepto de
Irmparte
Son pesos

Comprobantes

Comprabante Mimera

Detalle Fecha

Importe

FACT 1222

07/0472011

$ 200,00

$ 300,00

Deducciones

Adelantos: $ 0,00
Multas: $ 0,00
Bonificacion: 4 0,00

SCOPIS SAR 1173

Fecha Imputacién Desctipcidn Impotte
07/04/2011 R.0001,001,000,000,12,02,01,02,02,00,5 3 30000,1,21,3.4 3,3,3, 0000 - Mantenimiento v reparacidn de magquinaria y equipo 4 540,00
P AR
Facha Imputacién Descripeidn Importe
07/04/2011 R.0001,001,000,000,12,02,01,02,02,00, 3, 2,0000,1,21,3.4 2,3,2,0000 - Mantenimiento y reparacién de maquinaria ¥ equipe $ -40,00
$ 300,00

Si se ejecuta el boton MM se realizara la impresion del comprobante del alta de la liquidacion
correspondiente.

Para finalizar el alta se debera ejecutar el boton _En2izar

1.3.3 Liquidacién General — Modificacién

Funcionalidad: permite buscar una liquidacion y modificar los documentos a que esta asociado.

@ Liquidacién General - Modificacion

i) Elegir un DEVENGADO a modificar

rDocumento rC d
Docurnentos | — SELECCIONSR — ~| Contensdor — SELECCIONSR — %

rImportes

rFechas

L
L

Importe desde:

L 12
L 12

Fecha desde

Fecha hasta Importe hasta

Deseripeion [
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Para ello busque la partida

i) Elegir un DEVENGADO a modificar

Filtro
rDocumento rContenedor
Dacurnentas — SELECCIONAR — % Contenedar — SELECCIONAR — %
rFechas rImportes
- — N — —
Fetinlbesic = e e ]

Descripcion

Fechs

Descripcion

= = | Cont Nro y Afio:

Doc Num v Afl = = | Salda -]

07/04/2011 SCOPIS SAR 1173

EXP: 39994/ 2006

Opp 117 2011

§ 300,00

Permite agregar un documento asociado en la solapa de Documentos.
Permite modificar la fecha de vencimiento en la solapa de Datos de Gestién, la descripcién y
agregar multa y condiciones de pago.

Facha operacién
Facha liquidacién

Descripcion (*)

Proveedor (*)

Bonificacian

Documentas Datos de Gestion ] Comprobantes ] Manejo de Partidas l

SCOPIS SAR 1173

|MDNTENEGRD tARIA ERILIA - CLHT-Z?-ZS?ST?DB-' le

[ =

Saldo Pendients Adelantos $0.00
$0.00

Condiciones de page ‘ ‘

Manto 2 Aplicar

Facha de vancimiento (@ |78

Permite modificar el comprobante, eliminar el ya existente y cambiarlo por otro.

Documentos ] Datos de Gestion ] Comprobantes l Manejo de Partidas 1

(#][=] @

Fecha(*)

070412011 17

Nimera(*)

1234

Tips de comprobante(*)

[

Tmporte(*)

300,00

Detalle

4 200,00

[l Confirnar Cancelar

No permite la modificacion del monto de la partida, si se necesita modificar se debe realizar por

rectificacion

Documentos ] Datos de Gestion I Comprobantes ] Manejo de Partidas 1

Partidas de gasto

‘partida

= - - ;
[sabdo =+ imponte anterior ~ | o lilzado |

|R,[I[II]1,[II]1,I][II],I][I[I,12,I]Z,I]l,[I2,I]2,I][I,3,3,3,I][II]I],1,21,3,4

$ 40,00 4 300,00 3 3nn,nn|

[& Confirmar Cancelar

Presionar el boton [ Confimar para guardar los cambios realizados.
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1.4 Preventivoy Compromiso

1.4.1 Preventivo y Compromiso — Alta
Funcionalidad

Permite realizar el alta de las etapas de reserva, compromiso y devengado de un gasto.
1° Solapa: Documentos

Preventivo y compromiso

Documentos l Datos de Gestion I Manejo de Partidas 1

Documento Principal
Tipo de Documento ()

o 9

e p—

—
Afio (¥) 20M

Documentos Asociados
@ = o

| Tipa de Dacumenta | Numera(*) [ Agagr) ]

[ Confirmar Cancelar

Datos Solicitados
Solapa Documentos

e Documento Principal: Documento Principal que respalda el alta del preventivo, compromiso y
devengado del gasto.
o0 Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de documentos, segln el maestro de
tipos de documentos definidos en el Moédulo de Maestros.
o Numero (*): Nimero de Documento Principal.
0 Ao (*): Afio del Documento Principal. El Valor por defecto que se muestra del afio , es el del
ejercicio actual.

e Contenedor: Documento Contenedor del Documento Principal que respalda el alta del preventivo,
compromiso y devengado del gasto.
0 Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de contenedores, segln el maestro de
tipos de contenedores definidos en el Médulo de Maestros.
0 Numero (*): Nimero de Documento Contenedor.
o0 Afo (*): Afio del Documento Contenedor. El Valor por defecto que se muestra del afio, es el
del ejercicio actual.

Documentos Asociados: Documentos Asociados que se deseen agregar como documentos adicionales de
respaldo al alta del preventivo, compromiso y devengado del gasto.

Documentos Asociados

(o (=] (o

| Tipe de Dacumenta | Numero(*) | adie) |
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]

Botdn para agregar un nuevo documento asociado.
Boton para eliminar un nuevo documento asociado.

Botdn para revertir el dltimo movimiento.

Documentos asociados:

Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de documentos, segun el maestro de
tipos de documentos definidos en el Médulo de Maestros

Numero (*): Nimero de Documento Asociado.

Afio (*): Afio del Documento Asociado.

2° Solapa: Datos de Gestion

Preventivo y compromiso

Proveedor

Documentas Datos de Gestion l Mangejo de Partidas 1
Fecha valor (*) 07/04/2011 3

Descripcion (¥) prusba preventive y compromiso

I Confimar [ Cancelar

Datos Solicitados

Fecha Valor : Fecha del Movimiento
Descripcién (*): Explicacién Breve del movimiento
Proveedor(*):

3° Solapa: Manejo de Partidas

Preventivo y compromiso

Documentos ] Datos de Gestion ] Manejo de Partidas 1

Inciso

Ejercicio
Grupo presupusstaric | — SIN SELECCIONAR — v
Unidad Principal [— 5IN SELECCIONAR — v
Unidad Sub Principal ]

Unidad SubSub [~

Fuentes

Programa

— SIN SELECCIONAR — hd

[ — SIN SELECCIONAR — v

[ — 5IN SELECCIONAR — ~|

| — 51N SELECCIONAR — v

IS Confimar Cancelar

Datos Solicitados

Ejercicio: Lista desplegable con los ejercicios.(Ej: Ejercicio Actual, Ejercicio Remanente)

Grupo Presupuestario: Lista desplegable con los grupos presupuestarios segin el maestro de

Elementos de Partida, Grupos Presupuestarios definidos en el Médulo de Maestros.
Unidad Principal: Lista desplegable con las unidades principales segun el maestro de Elementos de
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Partida, Unidad Presupuestaria, Unidad Principal, definidas en el M6dulo de Maestros.

e Unidad Sub Principal: Lista desplegable con las unidades sub-principales segin la seleccion
realizada en el dato de la Unidad Principal y el maestro de Elementos de Partida, Unidad
Presupuestaria, ABM Sub Unidad , definidas en el Médulo de Maestros.

e Unidad Sub Sub: Lista desplegable con las unidades sub sub principales segun la seleccion realizada
en el dato de la Unidad Sub Principal y el maestro de Elementos de Partida, Unidad Presupuestaria,
ABM Sub Sub Unidad , definidas en el Modulo de Maestros.

e Fuentes: Lista desplegable con las fuentes segun el maestro de Elementos de Partida, ABM Unidad
Presupuestaria,definidas en el Médulo de Maestros.

e Programa: Lista desplegable con los programas segun el maestro de Elementos de Partida, Red
Programética, Presupuestaria, ABM Programa definidos en el Mddulo de Maestros.

e Inciso: Lista desplegable con los Incisos.

Una vez seleccionados todos, alguno o ninguno de los parametros anteriores, se debe ejecutar el botén

?E'l"a' , con lo cual se exponen las partidas en las condiciones pre-seleccionadas (en el caso de no haber
filtrado por ningun parametro, esto es en todos los datos, el valor "-SIN SELECCIONAR", se mostraran todas
las partidas existentes), con el saldo correspondiente segun la siguiente pantalla;

EJ. GP.UL..50. .55. FU.PR.S5P.PY._AC _OB.INPPPL.PS5. THCE._FIFN Comprometido AV|

A.0001.001.000.000.12.02.01.02.01.00.2.2.1.0000.1.21.3 4 $ Lovo,00 [ O |
4 1.000,00

=

Se muestran las partidas segun el criterio de filtro, con el saldo y un checkbox, para seleccionar las partidas
que se desean utilizar en el alta del preventivo, compromiso y devengado, una vez realizada la seleccion, se

debe ejecutar el boton N , con lo cual se podra ingresar el importe a imputar en cada partida seleccionada:

Luego de ingresar los importes que conforman el preventivo ,compromiso y devengado y de seleccionar la

Partida Parcial y Partida SubParcial, se debera ejecutar el boton #dreaar Fartida v renetir el proceso para
cada PPG, si los importes ingresados son correctos, en relacién al saldo de las partidas seleccionadas, se
mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:
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Ejercicia [ &- EJERCICIO ACTUSL

Grupo presupuestario |DDD1 - UNIWER=IDAD DE BUENOS AIRES |

Unidad Principal [001 - SECRETARIA GENERAL |

Unidad Sub Principal [000 - SIN SUBUNIDAD |

Unidad subsSub (000 - 51N SUBSUBUNIDAD

Fuentas [12- RECURSDS FROFIDS

—Red Programatica

Prograrma [02 - £DMINISTRACI N CENTRAL |
Sub programa [01- GESTION CENTRALIZADA, |
Provecto [02 - GESTION OPERATIVA |
Auctividad [01- GESTION OPERATIVA |
Obrs [— SIN SELECCIONAR —

—Objeto del Gasto

Inciso [ 2 - Bienes de consumao |
Partida Principal | 2 - Textiles y weastuario w |
Partida Parcial | 1 - Hiladoz v telas ‘Vl
Partida SubParcial [—sIN SELECCIONAR — | h

Tipo de Moneda [1-PESOS |

Codigo Economica [21-GASTOS CORRIENTES |

Finalidad [3-SERVICIOS SOCIALES |

Funcion [4 - EDUCACION ¥ CULTURA, |

Referencia

Importe [+ $ 1.000.00

Si se ejecuta el boton [MPIMIl e realizara la impresion del comprobante del alta del preventivo, compromiso
y devengado correspondiente.

Manual de Usuario - Gastos Pagina 28



f Universidad
4/ de Buenos Aires

Pilaga

Sistema Econémico, Presupuestario,
Financierc y Contable

Manual de Usuario
Gestion Basica

Preventivo y compromiso

NUT : 4/ 2011
2011-04-7

Documents Principal

Fecha original

Documentos
Concepta prusba preventivo y cornpramiso
Contenedor ERP i 1/ ZO1d
| Antecedantes |

Nurnero de Compromise : 4/ 2011

[ Dacumentas Ascciados |

A favor de
Direccidn
Teléfono
Pals
Provincia
Identificacidn
Fasx
Lacalidad

prusba praventivo y cormpromise
rril con 00/100

En Concepto de

Comprometido par

O O O O
Facha Imnputacién Dascripcidn Importe
07/04/2011 A,0001,001,000,000,12,02,01,02,01,00,2,2,1,0000,1,21.3.4 2,2,1,0000 - Hilados y telas § 1,000,00
$ 1.000,00

& Imprimir
Finalizar

“

Para finalizar el alta se deber4 ejecutar el boton_Enalizar

1.4.2 Preventivo y Compromiso — Rectificacion

El sistema permite buscar el gasto preventivado y comprometido a rectificar

R
(@ Liauidacién General - Modificacién

‘1) Elegir un DEVENGADD a modificar

rDecumento rc d
Docurnentas | — SELECCIONSR — | Contenadar — SELECCIONAR — ¥

rImportes

rFechas

Fecha desde

Fecha hasta

1=
I =

Importe desde:

Importe hasta

[
L ]

Descripeion

Si se presiona solo el boton filtrar apareceran todos los gastos comprometidos y preventivados

posibles a rectificar. Seleccione el gasto a rectificar ingresando en el simbolo
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\i,) Eleqgir un PREVENTIWO ¥ COMPROMISO a rectificar

Fecha + = | Descripeian = = [ cont o y Afto: ~ = | pac Num y Afia ~ [ salda -]
01/01/2011 5.1.C.A SIST.INT.DE CLIMAT.- ADEC.PART. ExP: 20723/ 2009 NUI : 29 / 2010 $7.844,00
01/01/2011 SEGURO DE RECAUDAC DE CAUDALES R 1324 06 EXP! 733/ 2006 HUI : 34/ 2007 216,47
01/01/2011 DEMICHELL, NELIDA RES 208 02 EXP: 12816/ 1993 MUI | 62 / 2008 $§ 264,52
01/01/2011 SCOPIS SA R 1173 EXP: 39994/ 2006 HUI : g4/ 2007 $ 340,00
01/01/2011 CONTRUCG TECHOLOG JOSE L RICO R 38 07 EXP: 38639/ 2006 NUI : 85 / 2007 $93.200,00
01/01/2011 COORD.DOC,ACADEM, GRLES POLIMODAL-R & 40 EXP: 33823/ 2004 HUI : 95 / 2007 4 560,00
01/01/2011 LOC.DE CBRA GILKARINA RES 1558 08 ERP: 3944/ 2007 MUI | 97 / 20039 § 2.100,00
01/01/2011 LOC OBRA RODRIGUEZ GABRIELA- ADEC.PART. ERP: 33935/ 2009 NUI : 98 / 2010 $6.915,00

01/01/2011 LOC OBRA CERNADAS PAULA RES- ADEC.PART. EXP: 34061/ 2009 WUI : 188/ 2010 4 10.400.00 | U

El sistema le mostrara las solapas con los datos del gasto seleccionado y le dejara rectificar los
siguientes:

e En la solapa Documentos puedo agregar solamente puedo asociar un nuevo documento

Preventivo y Compramiso - Rectificacion

Documentos ] Datos de Gsstion ] Manejo ds Partidas 1

Documento principal

Tipa Mimero Afia
| mux 23 2010 |

Tipa Mimera Afio

| Exp 20723 2009

Documentos Asociados
=

[ Tipe de Documento | Numero(*) [ miio(*) |

Procesar Cancelar

e Enla solapa Datos de Gestion puedo cambiar la fecha, la descripcién y agregar un
proveedor, si fue ingresado ya en el gasto no podra ser modificado.

Cocumentos Datos de Gestion ] Manejo de Partidas 1

Fecha valor (*) 15m22011) 78]
Descripcion (*) S5.1.C.A SIST.INT.DE CLIMAT.- ADEC.PART,
Provesdor |4

Procesar || Cancelar

e En la solapa Manejo de Partidas, se puede agregar una nueva partida o ingresar a través

del simbolo . y cambiar el importe de la partida actual luego presionar el botén
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Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

Filtro

Ejercicio

Grupo presupusstario | = sIN SELECCIONAR — v/
Unidad Principal | — 5In sELECCIONAR — ~|

Unidad Sub Principal [is]

Unidad Subsub ]

Fuentes | — SN SELECCIONAR — v/
Programa | = sIN SELECCIONAR — |
Incisa | — 5In sELECCIONAR — ~|

J._ GP.UL..S5U0..55. FU.PR.SFP.PY.AC.OB. INPPPL.PS. THCE.FIFN
R.0001.001.000.000.16.02.01.02.01.00.3.3.2.0000.1.21.3.4 $ 592,978,863 § 7.844,00 $ 7.844,00 $ 0,00

Anterior “ 7 | Disponible < 7| Original 7 Ackual -

$ 0,00

El sistema mostrara la partida modificada.

Documentos I Datos de Gestion l Manejo de Partidas 1
( Fit;q ___________________________ ________________________________________________|
Grupo presupusstario | — 51N SELECCIONAR — ~|

Unidad Principal | = SIN SELECCIONAR — v

Unidad Sub Principal [

Unidad subsub [

Fuentes | — SIN SELECCIONAR — v

Programa | — 51N SELECCIONAR — v|

Incisa | = SIN SELECCIONAR — ~|

J_ _GP_UL__SU. SS._FU FR SP PY AC OB INPPPL PS._ THCE FIFH Crediono Utleads  + 7 | Compromiso no Devengsde  + 7 | Compromise ~ 7| Imporke & 7
R.0001.001.000.000.16.02.01.02.01.00.3.3.3.0000.1.21.3_4 $ 592,978,623 $ 7.844,00 4 7.844,00 $ 10,00

% 10,00

Luego, presione el botdn . El sistema mostraré el detalle completo del gasto

Docurnente Prindipal WUT ;29 /2010

Fecha original 2011-02-15

Documentos

Concepto 3.1.C.A SI3T.INT.DE CLIMAT.- ADEC.PART,
Contenedor EXP : 20723/ 2009

| Antecedentes |

Hurmero de Compromize @ 29 4 2010

| Bacumentes Asociades |

Afavar de
Direccidn
Teléfone
Pais
Provinca
Identificacién

Fax

Localidad

En Concepto de 5.1.C.A SIST,INT.DE CLIMAT.- ADEC.PART.
EamEEmEREs o siete mil ochodentos cncuenta y cuatro con 00/100

5.I.C.A SIST.INT.DE CLIMAT.- ADEC.PART.

Facha Imputacion Descripcién Importe

| 01/01/2011 R.0001.001,000.000.16.02,01,02.01.00.5.3,3.0000.1.21.3.4 3.3.%.0000 - Mantenimiento y reparacién de maguinaria y equipo § 7.844,00
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Fecha Imputacisn Descripcion Importe
15/02/2011 R.0001.001,000.000.16,02,01,02.01,00,3,3.3,.0000.1.21.3.4 3.3.3.0000 - Mantenimiento y reparacidn de maquinaria y equipo 10,00
$ 7.854,00

. . .. . , Irnprirnir . " .
Si desea imprimirlo presione el boton E luego presione Finalizar ¢ sistema le

mostrara nuevamente todos los posibles gastos comprometidos y preventivados que puedan ser
rectificados.

é) Elegir un PREVENTIVO ¥ COMPROMISO a rectificar
Filtro

| Fecha + = | Descripcian ~ = | ContNroy Affa: ~ = | pac Num y Afa ~ =] salda -]
01/01/2011 5.1.C.4 SIST.INT.DE GLIMAT. - ADEC.PART. EXP: 20723/ 2008 WUI ¢ 29 7 2010 $7.854,00
01/01/2011 SEGURD DE RECAUDAC DE CAUDALES R 1324 D& EXP: 733/ 2006 HUL : 34 / 2007 218,47
01/01/2011 DEMICHELL, NELIDA RES 208 02 EXP: 12816/ 1993 WUI ¢ 62 7 2008 § 264,52
01/01/2011 SCOPIS SA R 1178 EXP: 39994/ 2005 HUI : 84/ 2007 $ 320,00
01/01/2011 CONTRUGC TECHOLOE JOSE L RICO R 38 07 EHP: 38639/ 2006 MUI : 85 7 2007 $ 03.200,00 [ . |

1.5 Preventivo, Compromiso y Devengado

1.5.1 Preventivo, Compromiso y Devengado — Alta
Funcionalidad

Permite realizar el alta de las etapas de reserva, compromiso y devengado de un gasto.

1° Solapa: Documentos
Preventivo, compromiso ¥ devengado
Documentos ] Datos de Gestion I Comprobantes I Manejo de Partidas l

Documento Principal
Tipo de Documento (¥) | Orden de Fago (%

o 4

Tipo ds Documenta

Sa—
Afio (*) 2011

Documentos Asociados
@ =»

| Tipa de Dacumenta | Numero() | Aga(r)

Datos Solicitados

Solapa Documentos
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e Documento Principal: Documento Principal que respalda el alta del preventivo, compromiso y
devengado del gasto.
o Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de documentos, segun el maestro de
tipos de documentos definidos en el Médulo de Maestros.
0 NuUmero (*): Namero de Documento Principal.
0 Afo (*): Afio del Documento Principal. El Valor por defecto que se muestra del afio , es el
del ejercicio actual.

e Contenedor: Documento Contenedor del Documento Principal que respalda el alta del preventivo,
compromiso y devengado del gasto.
o Tipo de Documento: Lista desplegable con los tipos de contenedores, segln el maestro de
tipos de contenedores definidos en el Médulo de Maestros.
o Numero (*): Nimero de Documento Contenedor.
0 Afio (*): Afio del Documento Contenedor. El Valor por defecto que se muestra del afio, es el
del ejercicio actual.
e Documentos Asociados: Documentos Asociados que se deseen agregar como documentos
adicionales de respaldo al alta del preventivo, compromiso y devengado del gasto.

Documentos Asociados

(#] = 9

[ Tipa de Dacumenta [ Numero(*) [ Aiio(* |

Boton para agregar un nuevo documento asociado.

Botdn para eliminar un nuevo documento asociado.

slufe

Botdn para revertir el Gltimo movimiento.

= Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de documentos,
segun el maestro de tipos de documentos definidos en el Mddulo de Maestros

=  Numero(*): Namero de Documento Asociado.

= Afo(*): Afio del Documento Asociado.

2° Solapa: Datos de Gestion

Preventivo, compromiso ¥ devengado

Documentos ' Datos de Gestion ] Comprobantes ] Manejo de Partidas 1

Fecha operacidn Fi04/2011
Fecha liquidacién Fi04/2011

Descr%inn ™)
Proveedor (*) [ 2
anilexelon e

Condidiones de page

Fecha de vencimiento (*) |7042011 | ]

[ Confirmar LCancelar

Datos Solicitados
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e Datos de Gestion

Condiciones de Pago
Fecha de Vencimiento(*)

e Fecha Operacion : Fecha del Movimiento

e Fecha de liguidacién: Fecha de la imputacion del movimiento
e Descripcion (*): Explicacion Breve del movimiento

e Proveedor(*): seleccionar de la lista desplegable

e Bonificacion:

e Multa:

[ ]

[ ]

3° Solapa: Comprobantes

Docurnentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas l

(2] [=] v

Tipo de comprobante(*) Nimero(*) Fecha(*) Importe(*) Detalle

1234567590 07042011 |2 4 1.000,00

| £ 1.000,00

[ Confirmar Cancelar

Datos Solicitados
Comprobantes

e Comprobantes: Comprobantes que se deseen agregar como documentos adicionales de respaldo
al alta de la liquidacion.

(%] (=] @

Tipo de comprobante(*) | Nimer ol *) | Fecha(*) | Importe(*) | Dretalle
Factura bl 1234567590 070452011 E $ 1.000.00 facl

4 1,000,00

1 Nola de Credita
- Naota de Debita

: Factura K
|
I

o | Botdn para agregar un nuevo comprobante.
— Boton para eliminar un comprobante

i) Botdn para revertir el Gltimo movimiento
Datos solicitados:

e Tipo de Comprobante Asociado: Lista desplegable con los tipos de comprobantes, segin el maestro
de tipos de comprobantes definidos en el Médulo de Maestros

Numero(*): Numero de Comprobante

Fecha(*):Fecha del Comprobante

Importe

Detalle

4° Solapa: Manejo de Partidas
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Preventivo, compromiso ¥ devengado
Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas l
Filtro
Ejercido

Grupo presupusstaric | — SIN SELECCIONAR — v

Unidad Principal | —sin SELECCIONAR — v

Unidad Sub Principal [~
Unidad Subsub ]

Fuentes [— 5IN SELECCIONAR — =

Programa [— 5IN SELECCIONAR — v

Inciso [— 5N SELECCIONAR — v

<7 Eill

Datos Solicitados
Solapa Manejo de Partidas

Ejercicio: Lista desplegable con los ejercicios.(Ej: Ejercicio Actual, Ejercicio Remanente)
Grupo Presupuestario: Lista desplegable con los grupos presupuestarios segin el maestro de
Elementos de Partida, Grupos Presupuestarios definidos en el Modulo de Maestros.

e Unidad Principal: Lista desplegable con las unidades principales segun el maestro de Elementos de
Partida, Unidad Presupuestaria, Unidad Principal, definidas en el M6dulo de Maestros.

e Unidad Sub Principal: Lista desplegable con las unidades sub-principales segun la seleccion
realizada en el dato de la Unidad Principal y el maestro de Elementos de Partida, Unidad
Presupuestaria, ABM Sub Unidad , definidas en el M6dulo de Maestros.

e Unidad Sub Sub: Lista desplegable con las unidades sub sub principales seguln la seleccién
realizada en el dato de la Unidad Sub Principal y el maestro de Elementos de Partida, Unidad
Presupuestaria, ABM Sub Sub Unidad , definidas en el Mddulo de Maestros.

e Fuentes: Lista desplegable con las fuentes segun el maestro de Elementos de Partida, ABM Unidad
Presupuestaria, definidas en el Médulo de Maestros.

e Programa: Lista desplegable con los programas segun el maestro de Elementos de Partida, Red
Programética, Presupuestaria, ABM Programa definidos en el M6dulo de Maestros.

e Inciso: Lista desplegable con los Incisos.

Una vez seleccionados todos, alguno o ninguno de los parametros anteriores, se debe ejecutar el botén

?E'ltrar , con lo cual se exponen las partidas en las condiciones pre-seleccionadas (en el caso de no
haber filtrado por ninglin pardmetro, esto es en todos los datos, el valor "-SIN SELECCIONAR", se
mostraran todas las partidas existentes), con el saldo correspondiente segln la siguiente pantalla:

Partidas originales

_INPPPL.PS. .THCE FIFH
_001.000.000.12.02.01.02.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 2500.00)
R.0001_001_000_000.12_01.02.01_01.00.1.1.0.0000.1.21.3 1 mno.ns@
||R.uuu1_uu1.uuu_nuu_12_u1_uz.u1_u1_uu_1_2_u.uuuu.1.21.3.1 | 216.?6@

Se muestran las partidas segun el criterio de filtro, con el saldo y un checkbox, para seleccionar las partidas
gue se desean utilizar en el alta del preventivo, compromiso y devengado, una vez realizada la seleccién,

se debe ejecutar el boton Ch , con lo cual se podré ingresar el importe a imputar en cada partida
seleccionada:
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Eiericio [A-EJERCICIDACTUAL ]

Grupo presupuastario [ |

Unidad Principal [ |

Unidad Sub Principal [ ]

Uniad subsub (000 sin suBsUBUNIDAD ]

Fuentes [

rRed Programatica

Pragrama

Sub prograrna

[
[

Proyecta [ |
[

Actividad
obra (=S SELECTiDAR — ]

rObjeto del Gasto

Indiso [ |

Partida Principal [— SIN SELECCIONAR — v

Partida Parcial [
Fartids SubParcial ]

Tipo de Moneds Oeses ]

Codige Ecanornica [ |

Firalidsd [5- SERVICIOS SOCIALES v] D

Funcion [ ]

Feferencia

et E—
Ty

[ Confirmar LCancelar

Luego de ingresar los importes que conforman el preventivo ,compromiso y devengado y de seleccionar la

Partida Parcial y Partida SubParcial , se deberéa ejecutar el botén @, y repetir el proceso para cada
PPG, si los importes ingresados son correctos, en relacién al saldo de las partidas seleccionadas, se
mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:

EJ. GP.UOL. . 50. . 55. FO.PR.SP.PY_AC OB.INPPPL.PS. THCE FIFN Cornprometide -v|

A.0001.001.000.000.12.02.01.02.01.00.2.2.1.0000.1.21.3.4 $ 1.000,00 [ T ]
§ 1.000,00

3

Luego de ingresar los importes que conforman todas las PPGs del preventivo, compromiso y devengado,
[ Confirmar

se debera ejecutar el botén , Se mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:
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Preventivo, compromiso y devengado

Ejercicio sfia 2011
Contenedar Expediznte M® EXP:1/2011
Liquidads el 2011-04-7

Documnento Princpal

Orden de Pagao
Me OP 9/ 2011

2011-04-7
Grupo
A favar de MOMTEMEGRO MARTA EMILIA
Direccién
Teléfone
Pais Argentina
Pravincia Buenos Aires

Identificacién
Fax
Localidad

Indeterminada

| Antecedentes

| Documentas Asociadas

Concepto de
Importe

Son pesos

prusba
$1000
il can 007100

Multa § 0,00
Bonificacién $ 0,00

Comprobantz Mimera Detalle Fecha Irparte
FACT 1234567890 fact 07/04/2011 .
$1.000
Fecha Imputacién Descripeion Importe
07/04/2011 A,0001,001,000.000,12,02,04,02,04,00.2,2,1,0000.1,21.3.4 2,2,1,0000 - Hilades v telas $ 1,000

M|

il S
I 5 -
o Z
z 2 ]

Si se ejecuta el boton MM se yealizara la impresion del comprobante del alta del preventivo,
compromiso y devengado correspondiente.

Para finalizar el alta se debera ejecutar el boton _Enaizar

1.5.2 Preventivo, Compromiso y Devengado — Rectificacion

Busque el preventivo, el compromiso y el devengado que quiera rectificar. Presione el botén filtrar

UL m——— B e s

Preventivo, Compromiso y Devengado - Rectificacién

.:l‘) Eleqir un PREVENTIWO, COMPROMISO v DEVENGADO a rectificar

rDocumento

Documentos

— SELECCIONAR — %

Contenedor

— SELECCIONAR — %

affo 1 Adio L1
rFechas rImportes

Fecha desde

Fachs hasts

[ 1@
L=

Importe desde:

Importe hasts

L ]
L ]

Praveedaor

Descripeion
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El sistema le mostrara las opciones que cumplan con la blisqueda realizada. Elija la que desea

Q

modificar ingresando a través del simbolo

,:l) Eleqgir un PREVENTIVO, COMPROMISO Y DEVENGADO a rectificar

Filtro

| Facha ~ = | Descripcion ~ = [ contMro y afie: = | Doc hum y #fie ~ = [ sddo - ]
31/12/2010 GREMIOS ¥ MUTUALES 12/09- FAC.ARQUITECTURA EXP: 12/ 2009 oP 1 13/ 2010 $ 16,00
31/12/2010 GREMIOS ¥ MUTUALES 12/09 EXACTAS EXP: 12/ 2009 oP 1 91/ 2010 $ 218,00
31/12/2010 EMB.JUDIC, HAB.BLOQ. SAC 2 C/S9 OF 7-H BNL ExP: 1/ 2000 oP : 720/ 2010 $ 70,08
31/12/2010 HAB ¥ BECAS D1-10 OF 2030/CBC BARADERO EXP: 1/ 2010 OF : 1062 / 2010 $6.542,97 | O

Vera los datos ingresados para el gasto:

.Preventivu, Compromiso y Devengado - Rectificacion

Documentos ] Datos de Gestion I Comprobantes ] Manejo de Partidas }

Documento principal

Tipo Mdmera Afio

|op 1z 2010
Tipo Mimero Afio

| Exp 12 2008 |

Documentos Asociados
@ =/

| Tipe de Documenta | Murero(+) o) |

Procesar LCancelar

Solo podra modificar los siguientes:

e Dentro de la solapa documentos solo asociar un nuevo tipo, numero y afio de documento.

e Dentro de la solapa gestion la descripcién y la fecha de vencimiento (la cual debe ser
mayor a la fecha actual)

- Ual) |

Preventivo, Compromiso y Devengado - Rectificacign

Documentos Datos de Gestidn ] Comprobantes ] Manejo de Partidas
Fecha aperacién 10/02i2011
Fecha liquidacién 070152011

Descripcion (*) GREMIOS Y MUTUALES 12/09- FAC.ARQUITECTURA

Proveedor (*) ‘ASUE.MUT.TRABAJADURES UNIYERSITARIO = CUIT

Bonificacion I:l %
Multa ]
Salda Pendisnts Adslantes
Monta a Aplicar

Condidianes de pago ‘

Fecha de vencimiento (*) [1112:2011| T3

Procesar LCancelar

e Dentro de la solapa Comprobantes se puede agregar un nuevo comprobante, se puede
rectificar el importe y el detalle o eliminar el comprobante ingresando.
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Dorumentos ] Datos de Gestion ] Comprobantes I Manejo de Partidas I

(&) = @

| Tipo de comprobante(*)

| Mimero(*) | Fecha(*)

| Imparte()

|

10 11122010 78

$ 10,00

¢ 10,00

comprobante generado autor

Procesar Cancelar

e Dentro de la solapa Manejo de partidas se puede cambiar el importe de la partida
seleccionada y/o agregar una nueva partida.

Documentos ] Datos de Gestion I Comprobantes ] Maneio de Partidas I

Ejercicio
Grupo presupuestatio
Unidad Principal
Unidad Sub Principal
Unidad SubSub
Fuentes

Programa

Inciso

[ 0001 - Sin Grups Presupuestario

|

| — IN SELECCIONAR — v

[e][e]

[— SIN SELECCIONAR — v

| — SIN SELECCIONAR — v

[— N SELECCIONAR — ~|

J_ . GP_UL._SO0..S5. FU_PR._S5P_PY_AC OB.INPPFL_PS.. THCE FIFN

Credito no Utilizads = +

Compromiso no Devengadn 7| Compromisa + 7 | Importe + ¥

R.0001.001.000.000.16.16.01.01.01.00.1.1.3.0000.1.21.3.4

$1.340,887,23

$16.00 416,00 $0,00

$ 0,00

Ejercicio

Grupa presupuestaria

Fuentes

R - EJERCICIO REMANENTE

[D001 - Sin Grups Fresupuestari

| 16 - REMAMENTES EJERCICIOS ANTERIORES

rRed Programatica
Programa
sub programa
Proyecto
Actividad

Obra

| 16 - 54005 NO INVERTIDOS

[ Dbjeto del Gasto
Inciso
Partida Principal

Partida Parcial

[1 - Gastos en personal ]

[ - Persoral pamanents

[3 - Retribusiones que ne hasen al sarge ]

Codign Economico
Finalidad
Funcion

Referencia
Importe ()

Partida SubPardial — SIN SELECCIONAR —
Tipo de Moneda 1-PESOS

[21-GASTOS CORRIENTES |

3 - SERVICIOS SOCIALES

[#- EDUCACION ¥ CULTURA ]

$0,00

Luego presione el boton procesar y la rectificacion quedara guardada.

Manual de Usuario - Gastos

Pagina 39



. -
PI]CIQCI Manual de Usuario
Sistema Econémico, Presupuestario, Gestlén Bé.Slca

Financierc y Contable

1.6 Compromiso y Devengado

1.6.1 Compromiso y Devengado — Alta

Funcionalidad: comprometer y devengar una orden de pago preventivado.

Compromiso y Devengado - Alta

i) Eleqir PREVENTIVO de referencia

r Documento Contenedor
Documentos — SELECCIONAR — % Contenedar — SELECCIONAR — %
#fo ] Afo 1

rFechas rImportes
Facha dasde —c importe dasde: —
Fecha hasta — Importe hasts I

Descripion [

El sistema le mostrara todos los gastos preventivados, ingrese a través del simbolo, al gasto
gue desea comprometer y preventivar

I
Dutumentm (Gestion ] Comprobantes ] Partidas 1

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Diden de Pago %

Aio (%) 201
Contenedor

e ——
Numero (*) 0388

Afio (*) 2010

Documentos Asociados

(] = (9

| Tipe de Documenta | umere(*)

| Adio(*)

[& Confimar Cancelar

Ahi vera el documento cargado y podra completar las solapas Gestion, Comprobantes y Partidas.

En la solapa gestion debera elegir obligatoriamente un proveedor

Proveedor [*)

En la solapa Comprobantes debera dar de alta al comprobante respaldatorio de la operacion:

I

Documentos Gestion I Comprobantes I Partidas 1
@ (=9

Tipa de comprobante(*) Nimera(*) Fecha(*) TImporta(*) Datalle

[ Confitrnar Cancelar
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En la solapa Partidas, puede dar de alta a una partida y monto o cambiar el importe de la partida

oul
ingresando al simbolo. Luego presione el boton

Documentos ] iGestion I Comprobantes ] Partidas 1

Preventiveno = "

EI. GP.UL..SU..55. .FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS. THCE FIFN freralins
R.0001.001.000.000.12.02.01.08.02.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 18,450,005 |

[ Confimar M Cancelar

El sistema le mostrara el detalle del comprobante cargado, donde le permitira finalizar la operacion
o imprimirla. Por ejemplo:

Ejercicio afio 2011
Contenedor Expedients N° EXP:40388/2010
Liquidado el 2011-03-10

Orden de Page

Documento Principal
Me OP:1/2011

2011-03-10
Grupo
A favar de AADI-CAPIF
Direccian HIPGLITS YRIGOWEN 1628 PISC 7
Teléfane S5163-1724/1
Pais Argentina
Provincia Buenos Aires

Identificacion

Fax
Localidad Indeterrminada %

| Antecedentes
Numera de Preventivo N° HUP: 1/2011

| Documentas Asaciadas

LOC OBRA PALADING Y OTROS - CORR
$10
diez con 00/100

Cancepto de
Importe

Son pesos

| Antecedentes |
Murnero de Preventivo M NUP: 1/2011

| pacumentos Asaciades |

LOG OBRA PALADING ¥ OTROS - GGRR
$10
diez con 00/100

Concepto de
Impaorte

Son pesos

Deducciones

Adelantos: $ 0,00
Multas: $ 0,00
Bonificacion: |}$ o.00
BRA PALA R RR
Fecha Imputacién Deseripcién Importe
10/0%/2041 R.0004,004,000,000,12.02,04,08.02,00,%.1,3,0000.1,24.3.4 %.1.9.0000 - Otros n.e.p. 4 10,00
$ 10,00

||

1.6.2 Compromiso y Devengado — Rectificacién

Funcionalidad: Rectificar un gasto realizado en el alta de un compromiso y devengado.

El sistema le muestra la siguiente pantalla para que pueda buscar una orden de compromiso y

. , Eiltrar
devengado. Ingrese los datos que tenga de la orden y presione el boton
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‘Compromiso y Devengado - Rectificacion

.‘i) Eleqir un COMPROMISO ¥ DEVENGADO a rectificar

rDocument o r Contenedor

Docurnentas — SELECCIONAR — % Contenedor — SELECCIONAR — &
afio 1 afio 1

rFechas -Importes
Fechs desde I Importe desde: I
Fachs hasts I Importe hasta I

Descripcion [

El sistema le mostrara los gastos que cumplen con su criterio de busqueda, presione el simbolo
sobre el gasto que desea rectificar.

Por ejemplo al hacer clic sobre un gasto el sistema le mostrara el siguiente formulario:

1° Solapa Documentos

Documentos l Gestion I Comprobantes ] Partidas 1

Documento principal

Tipa Hiimera afo
|or 1 2011
Tipo Mimero ARa
| exp 40338 2010

Documentos Asociados
&=

| Tipa de Dacumenta

1° Sola: a: Documentos
Preventivo, compromiso ¥ devengado

Documentos ] Datos de Gestion I Comprobantes I Manejo de Partidas ]
Documento Principal
Tipo de Documento (¥) | Orden de Pago %

Afia (*) 201

Tipo de Documento

S—

Afia (*) 201

(] (] [0

[ Tipe de Documenta

[ Confimar Cancelar

Datos Solicitados

[ Numera(*) | adio(*y

| Numero(*) | Afo(+)

Solapa Documentos
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Documentos Asociados

(&) = 9

[ Tipe de Documento | Numero(*) [ Ao

= Tipo de Documento Asociado: Lista desplegable con los tipos de documentos,
segun el maestro de tipos de documentos definidos en el Mddulo de Maestros

*  Numero(*): Namero de Documento Asociado.
»  Afo(*): Ao del Documento Asociado.

Podra ingresar un documento asociado.

= ] | Botdn para agregar un nuevo comprobante.

- Botdn para eliminar un comprobante

i) Boton para revertir el Gltimo movimiento

2° Solapa Gestién

Docurmentos ] Gestion I Comprobantes ] Partidas 1

Fecha operacian 1040372011
Fecha liquidacian 10/03/2011

Descripcion (*¥) LoC QBRA PALADING ¥ OTROS - CORR
Proveedor (*) [
BoniFEc\on [ =

saldo Pendiente Adelantos $ 0,00
Manto a Aplicar $0.00

Condiciones d= page

Fecha de vencimiento (*) 10032011 77

[ Confirmar Cancelar

Puede cambiar su descripcién, fecha de vencimiento.

3° Solapa Comprobantes

Documentos Gestion Comprobantes I Partidas l

(] =9

Tipo de comprobante(*) Nimero(*) Fecha(*) Importe(*) Datalle

[& Canfirmar LCancelar

4° Solapa Partidas

Puede cambiar el importe de las partidas. Para ello ingrese el nuevo importe y presione el

boton [ tees |, Luego haga clic en el botén [& Confirmar
operacion.

asf termina con la rectificacion de la
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Funcion [ - EDUCACION v CULTURA

Referancia

tmpart €9 E—

[ Confirmar Cancelar

El sistema le mostrara toda la orden rectificada y le permitira finalizar la operacion o imprimirla por
medio de los siguientes botones:

L I ¥ s 1
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