Universidad Nacional de Salta
Direccion General Centro de Computos

Manual del Usuario
Sistema de Patrimonios - SABUM

Introduccion:

El Sistema SABUM (Sistema de Administraciéon de Bienes Utiles y Muebles) es una
aplicacion cliente-servidor que permite registrar la informacion relacionada con los bienes
de uso de la Universidad Nacional de Salta.

Como caracteristica fundamental el mismo permite registrar en forma ordenada y detallada
los bienes con que cuentan las dependencias.

Cada bien se registra con un nimero de inventario generado por el sistema, que lo identifica
como unico, mediante un cédigo de barras que facilita su relevamiento.

El sistema busca actualizar la técnologia de registraciéon y solucionar las situaciones de
interactividad eficiente para el usuario.

Requerimientos para su funcionamiento:

Es requisito para su funcionamiento un sistema operativo Window XP en adelante.
Las caracteristicas del equipo son:

Pentium III en adelante o equivalente AMD.

Conectividad en red con protocolo TCP/IP.



Universidad Nacional de Salta
Direccion General Centro de Computos

Utilizacion General:

% SABUM (Sistema de Administracién de Bienes de Uso Muebles) - UNSA -8 x|

Archivos on Bisnes F Wertanas  Utiidades

K,

Clave

Usuario:

Ingresar

El inicio del software esta restringido a los usuarios autorizados. Al ingresar el usuario y
clave el sistema ofrecerd la funcionalidad correspondiente. De acuerdo al permiso de
usuarios se le habilitan las opciones que tiene permitido.

El mend permite acceder a las diferentes ventanas del sistema. La opcién mds importante

del meni es Bienes, por el que se accede a las ventanas que permiten registrar el bien en la
dependencia que tiene el uso del mismo.

archivos  Mavegacion  Administracion | Bienes ventanas  Uklidades

Buscar Bien pf Elanila
Buscar Bienes

Alkas

Bajas

Descargas

La opcién del menti Administracion, permite acceder a la administracién de la
informacion complementaria a la registracion del bien.

archivos  Mavegacion | Administracion  Bienes  Wentanas  Uklidades

Catalogo
Leqajos
Dependencia
Seccion
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La barra de herramientas que aparece cuando se abre una ventana de actualizacién muestra
los botones que permiten ejecutar las funciones bdsicas de actualizacion de un registro,
trabaja de manera exclusiva sobre la ventana activa. No es posible abrir mds de una
ventana con barra de herramientas.

Busqueda de | Imprimir Nuevo Guardar cambios
Registro eporte Registro en el Registro

NS

[ el8 DEo| B,

TN

Inicio de Retrocede Avanzaun | Final de Deshacer | Salir de la
Registros un Registro | Registro Registros operacién | Ventana

Administracién de datos accesorios

Todas las ventanas en la opcién de menti Administracion contienen la misma
funcionalidad con respecto a la barra de herramientas.

Para acceder a recorrer los registros secuencialmente, buscar un bien por su codigo
principal, agregar nuevos, guardar los cambios y salir de la ventana, se debe utilizar los
botones de la barra de herramientas.

Ventana de Catdlogo: accedemos al catdlogo de bienes que contiene el clasificador por
objeto del gasto del manual de Clasificaciones Presupuestaria.

¥ Catalogo

Ingresar Datos Lista

Codigo 436

Clase I 1595

Descripcion ISERVIDOR DE IMPRESION

Rubro IINFORMATICA

Wida_util

]

Observaciones I.NULL.
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Ventana de Legajos: Permite mantener actualizada la informacién relacionada con el
personal. Estos datos son importantes para el sistema puesto que esta vinculada al registro
de cada bien.

3 Legajos X
Ingresar Datos Lista
Legajo I 41432 Telefana I 0
Nombre [ apaL0S, ROXANA DEL VALLE Profesion |

Apellido | aa 0 Cargo JTPSD

Tipo_doc W Departamento |—3
Documento IW Seccion I—D
Damicilio [5G0.DEL ESTERO 1526 Sector [ o

Ciudad ISALTA
cp I 4400

Mail |

Ventana de Dependencias: La descripcion de dependencias se vincula a las planillas donde
se registra el movimiento del bien.

¥y Dependencias x|

Ingresar Datos Lista

Dependencia I 1

Descripcion IRECTORADO

Des_abrey IR_
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Ventana de Seccién: Esta ventana permite detallar el lugar (seccion) dentro de la
Dependencia donde se carga el bien.

CENTRC DE COMPUTOS r

Centro de Computos (Edificio Fac.Cs. Econamicas)

Ventana de Sector: Dentro de la seccidon se encuentra ubicado el sector.

CEMTRO DE COMPLTOS - Centro de Computos (Edificio Fz

Oficina Jefe Servidores v Mantenimientos

Ventana de Proveedor: Los datos correspondientes al proveedor son registrados en esta
ventana. También es importante mantener esta informacién actualizada para determinar la
procedencia del bien.
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) Proveedor

Inaresar Datos LSt

Cudigul | 1212

Mormbre |pnnales SeOUDS

Comicilio ILDS rosales 333

Telefono |4255394

Cuit 2. 245454573-1
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Registro de movimientos de un bien

Planilla de Alta: Registra la incorporaciéon de la descripcidon del bien al Sistema. La
numeraciéon de la planilla es automdtica y tnica por afio. Se registra informacién como
Expediente, Referente, Rendicién, Resolucion y Orden de compra.

Después de guardar los datos indentificatorios de la planilla se pueden agregar los bienes
iniciados en la planilla.

2y Planilla de Altas k x|
hgre=ar Datos | Lista
Planilla de Afta 53 j| a4 | 1907 IDIRECCION DEL CEWTRO CULTURAL "HOLVER M B,
Fecha 2 nana7s 120 .
Rendicion 0 0
Expedierrtel o I 2005
Observacion |RELAC. CON EXPTES. 1016007, il
Hiro Reefererte | o o 10485007 ¥ 11032106
Resolucionl a I 0 I a =l
Bienes
Codign [Clase Irvertario  |Detalle Cta Sub iy ] Val*;
TELEFONC ERICSS0ON COLOR :
lostrar Bienes
MULL. MULL. 32 NEGRO-CREMA CODIGO DEA 153 431 7§22 920002 OfLL. M
= = Aoregar:
MULL. MULL. 131336 LGRS ZR IR IS At 537 F14(500008| MULL.JLL. Quitar |
EECURERER |
2ETT
M E‘:’ Genera Excel |
151 1748 286505 Ialé)h‘liNCIA WINDOWS VISTA BUSINESS il moie | roie | mo b Impritnir gﬂquetal
I 4| | |
Orden 3 Canticiad Total de Bienes I 4
Suktctal 1.00 Imparte Total I 667 32

Para agregar un bien a la planilla de Alta se debe activar la tecla <Agregar>. La descripcion
correspondiente al bien puede ser seleccionada, buscada o ingresada.

Los siguientes son los datos que ingresa el usuario como descripcion del bien.

Cédigo: Es un nimero de 3 digitos que se corresponde a Inciso, Partida Principal y Partida
Parcial del clasificador presupuestario

Clase: Es un nimero que indica la clase genérica, es decir conjunto de bienes y servicios
que pueden identificarse con una misma denominacion.

Proveedor: c6digo del proveedor de bien.

Factura: niimero de la factura de compra.

Causa de Alta: causas que originan movimientos.

Nro. de Orden: Orden de compra correspondiente a la compra del bien.

Concepto: codificacion que estd determinada al momento que se selecciona la causa del
alta.

Liquidacién: Nimero de liquidacion consignado en el SIU Pilaga

Seccion: cédigo de seccion

Sector: cédigo de sector
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Estado: cédigo correspondiente al estado del bien 1-Muy bueno, 2-Bueno, 3-Regular, 4-
Malo.

Garantia: Descripcion de la garantia del bien.

Responsable: Numero del legajo del personal al que se le carga el uso del bien.

Valor de Origen: importe de compra del bien.

Fecha de Ingreso: fecha de la factura.

Flanilla de Atz
| 39 | 2|[ 2010
Codigo =t I Cartidad de Bienes | P
I | Fubro
Clase jl Imparte Total | 4300.00
¥ proveedor 0 I =
| € Donadar Detalle

Factura

[

Causa del Ata

=l observaciones I

Mra de Orden I jl 0 I 0 Estado Iﬁ
Concepto Liguicacidn I . I

Responzable I u] I

Afioz
Transcurridas

Fecha Ingresol N S AN Cunta Amortizacidn
Wida utill o Walor Residual Estimaco

YWalor amartizable

“alor origen Alicuota [ %0

I 0
Amortizacion Scumdlada I 0

al Cierre del Ejercicio
Importe Residual de Baja I u]
I 0

Salor Resicual al
Cierre del Ejercicio

i

Suatcdar | Cerrar |

Para la carga de Cddigo y Clase puede utilizar una ventana de bisqueda, se debe aceptar
con tecla [Enter] en el cuadro de texto Coédigo, sin dato o valor 0.
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%) Busca en Codigo _ x|

Fubro I

Descripcion |u:u:umputad|:|rd

Codiga Claze Fubro Descripcion -
436 B1E60 | IMFORMATICA, COMPUTADORA DE OFICIMA,
436 B1E60 | IMFORMATICA, COMPUTADORA PORTATIL
299 7837 |REPLUESTOS BAHIA PACOMPUTADORA,
323 1427 |ALQUILER Al QUILER COMPUTADORAS
433 S077 |EQUIPOS COMPUTADORA, PHEMODIM &ML,
436 6160 | IMFORMATICA COMPUTADORA
437 49 |EQUIPD DE OFICINA % MUIEBLES MESA PICOMPUTADORA,

L o

Aceptar | Cancelar |

En la ventana de busqueda de cédigo y clase se ingresa el texto descriptivo en el campo
Rubro o Descripcion, y se acepta con tecla <Enter>. Luego en el listado de resultado se
selecciona el valor requerido y presionamos boton <Aceptar>.

Los valores que devuelve la ventana busca en cédigo son cddigo, clase y vida qtil.

El valor de vida qtil, junto con la fecha de Ingreso y Valor de origen se utiliza para los
célculos de amortizacion del bien. La actualizacion de los célculos resultan al dejar el
campo de Fecha de ingreso o Valor de origen.

Afos

; I Alicuota [ % I 333333
e @ilEE 1500.00 Transcurridos - ves
Fecha Ingreso I ) Cunta Amortizacisn Amortizacion Acumulads I 0993333
12/05/2004 12:00 499 BEET ol Cierre del Ejercicio
“Wicka Ll I 3 Walor Residual Estimacdo Importe Residual de Baja I 099 3333

1

Yalor amortizable Walar Residual &l Ii
g Cierre del Ejercicio S

Para registrar el bien en la planilla se debe ejecutar el boton <Guardar>. Después de
guardar la descripcion del bien puede volver a la ventana del encabezado de la planilla
ejecutando el boton <Cerrar>.

Si se estd ingresando bienes similares puede presionar la tecla [F2] para capturar toda
descripcion del bien recién registrado, y poner la cantidad de bienes a ingresar, para
confirmar esta operacion debe presionar en el boton <Aceptar>. Esto permitird cargar
descripciones similares de bien, por ejemplo cuando se ingresan 10 sillas con caracteristicas
similares.
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N —
o
Planilla de Alta
| 39 | 2| 2010
, Cantidad de Bienes |
g 436 | Rubro INF ORMATICA g
Claze Importe Total I 580000
205 jl IMFRESORA CODIGOS DE BARRA
% Provesdor 20 IADRIANA RARMALLC (UPTECH) Loz detalles de una impresora ﬂ
" Donador —
+ Registrar Muchos Bienes x|
1 Factura 1295
| =
Causa del Alts Compras

Hro de Orden I g - Ingresar Cantidad 3 g I

Concepto |1.4

Aceptar | cancelar | REYRA,SILYIA CAROLINA

alor origen I_ icuota % )

Fecha Ingreso Cucta Amortizacidn Emortizacion Acumulzaca
ID‘l 22005 I o al Cietre del Ejercicio

“Wicla Ll I 5 Walor Residual Estimado I a Iimporte Residusl de Baja
| walor amartizable I—D Walor Residusl &l
Cierre del Ejercicio

i

Guatcar I Cerrar |

Toda modificacién sobre la descripcion del bien se puede realizar seleccionando el bien de

la lista de bienes de la planilla de Alta y accionando el botén <Mostrar Bienes>.

— T ] P | p——

ot

Datos | Movimientos
el e iy
ol 436 RubroIINFORMATICA 0259407
tlase 2015 7] |IMPRESORA CODIGOS DE BARRA
Cadificacion de Bien - Sistema vigjo |~ I.NULL. Sub [ oL T Sea[ L |
' Provesdor 20 IADRlANA RAMALLO (UPTECH) Detalle (| os detalles de una impresora -l
" Darmdar | | HOLL
Faduralu%—
Causa del Ata Compras através de Compras v Cuntratacionesj Eetadin Im e |
Mrao de Crden & jl 2355 I 2010 Ubicacion
Concepto [1-4 Ohzervaciones | MULL. Seccion
Liquidaciénlﬁ Garantia | MULL. Sectar
RespensehleAla| 5511 | PEREYRA,SILVIA CAROLINA __Mogificar_|
mortizacion

i Afios | Alicuata [ %
Valor origen | 100000 Tramecuridns 2 - (%) | 333333
Fecha Ingresa I Cucta Amortizacidn I Amortizacion Acumulada I BER.O000
QAP SEEH Y al Cierre del Ejgrcicio
“ida il I 5 Walor Residual Estimaco I 1 Imgorte Residual de Bajs I BEG.0000
Walor amortizakle I— Walar Resicual al Ii
Sl Cierre del Ejercicia Seciuim

Guardar | Imp. etiquetal Cerrar |

Si necesita ubicar el lugar donde el bien se localiza, puede acceder a la ubicacion mediante

el acceso <Modificar>. Al habilitarse el formulario para agregar una Ubicacion puede
ingresa por <Cambiar Lugar>

10
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¥y Ubicacion del Bien

—Lugar Actual
Dependencia

Seccion

Sectar

Registrado por

-

Depenedencia|Seccion Sector Ohseny

Cerrar Cambiar Lugar

Luego de Seleccionar la Seccidon y Sector donde se encuentra el bien, puede precisar
el lugar en el campo Observacion.

&Y Regiztrar Lugar

Dependencia  CENTRO DE COMPUTOS

seccion ICentrn de Computas (Edificio Fac.Cs. Econc =

Sector ISaIa de Servidores j

En Armario metalico, Cajon de la derechd =

-

Ohseracion

Fecha 03/032010

Euardar ancelar
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Planilla de Descargo: Se confecciona para hacer constar que un bien, contenido en un alta
o en otra planilla de cargo, ha cambiado de responsable o de espacio. La descripcion del
encabezado debe ser grabada antes de traer los bienes correspondientes a la descarga.

I3 Planilla de Descarga - x|

Ingresar Datos | Lizta

Dependencia | 10 j|c5mmo DE COMPLTOS

Mro Dezcarga I %7 Afio Descarga I 005
FEEhE |21m4r200512:n
Mro Expeciernte I 0 Afio Expedientel 0

Responzable I j
Ohservacion ICARGO 74-34/05
Bienes
Codigo  [Clase Inverntario  |Detalle Cta Sub Iy Seq |~
PC PEMTIUM - 133 MHZ TRITORM ;
MULL. MULL. 206621 16 ME RAM - 256 KB CACHE - 451 1500 4411 [MULL. Moztrar Ellenesl

Agregar I
- Qitar I
_>I_I

L |

Para agregar el bien a la planilla de Descargo es necesario ubicar el registro mediante

busqueda por planilla, nro de inventario, responsable, etc.

¥y Descargo Bien
Flanilla de Descargo: Depl 10 Nrul 197 Aﬁol 2009

Inwentario Inventario I 0

Imeentario 2 - lecciana Todo Igeselecciuna Tu:udu:ul Buscar |
Fecha lng 3
Responsable Detalle Fesponsable [Selec =
CodigoiClase k A
Descripcian 5
CtaiSublimdseq i =

a

Inventario sin Planilla

Descargar Bien Cancelar

12
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Todos los bienes que resultan de la busqueda se encuentran en una planilla de Alta o Carga.
Para agregarlos a la planilla de descargo debe tildarlos y ejecutar de acceso <Descargar

Bien>.

I Descargo Bien x|

Planilla de Descargo: Depl

IF'IaniIIa

Cart. de Registroz I 449

10 NrDI

- ICARGO | Pep| o

Nru:ul

Zelecciona Todao I Deselecciona Todao I

D Aﬁ'3'| 2009

Buscar |

1g7 | Afe| 2009

Codigo Clase Irventario Detalle Responsable [Selec =
| 476 1335 331191 [|ESTABILIZADOR DE TEMSION DE 500 VWATS = 5728 0
476 1995 291193 ESTABILIZADOR DE TEMZION DE S00WATS 2 10| i
4736 1335 3311 g5 | ESTABILIZADOR DE TEMZION DE 300 VWWATS 1518 [% a
476 1995 2911 0k ESTABRILIZADOR DE TEMSION DE S00WATS Z 297|% i
476 1915 2711499 ESTABILIZADOR DE TEMZION DE S00WATS 2 G264 N
4736 1335 331700 | ESTABILIZADOR DE TEMSION DE 500 VWWATS X 5728 0
| Kl | 3|
| Descargar Bien Cancelar

13
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Planilla de Cargo: Se registra en la ventana de Carga. El encabezado de la planilla tiene
carcteristicas similares a las anteriores planillas. Debe registrar los datos del encabezado
antes de ingresar los bienes que pertenecen a la planilla.

) Planilla de Carga x|

Ingresar Datos | Lista

Dependencia| 73 jIARCHIVOCENTRAL

Mo Cargs I 120 Ao Carga 2004
Fecha Insmsmnm 120
Mro Expediente I o Ao Expedientel 0

Responsakble I j
Chservacion ID-85I04 PIDCION COORD. ADMIMISTRATIA ¥ MESA DE EMT.
Bienes
Codign [Clase Inventario  |Detalle Cta =ub Lnid Seq |~
ARMARIO METALICO 2 PUERTAS
MULL. MULL. 17416 - CERRADLRA TIFO YALE - 4 400 461 5201 [MULL. Muostrar Elienesl
o o mo|  2o7ses| ESTUFA Con 1 radiantes, a02| 45| 2251 UL Adireyar
el,ctrica, con ruedas.
- Quitar |
| K | 3

Para incorporar un bien a la planilla de Cargo, éste debe estar previamente contenido en una
planilla de Descargo, de lo contrario el sistema no permitird asignar el bien al Cargo. Se
puede efectuar una bisqueda de bienes para realizar el cargo por diferentes criterios (e;j.
Nro de inventario, Planilla de cargo, fecha, etc.) del resultado de la bisqueda se selecciona
el bien que se desea cargar.

¥y Cargo Bien x|

|
[ Planilla de Carga: DEpI 10 le a7 Aﬁﬂl 009
[ Responsable: | 2a7 IDI.B.Z,JESLIS YICTOR
[ IF'IaniIIa j Descargo Depl 0 Nru:ul 0 .ﬂ.ﬁnl 2010
H Cart. de Registroz I n] Selecciona Todo | Deselecciona Todo I
Codigo Irventario Clase Detalle Fesponsahle |Selec [S=

Cargar Bien Cancelar

14
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Planilla de Baja: Permite efectuar la baja del bien. La registracion de los datos
identificatorios de la planilla debe ser grabada antes de incorporar los bienes.

&Y Planilla de Bajas
Ingresar Datos | Lista
Planilla e Elajasl 10 j| 112 | 1979 IRECTORADO
Expediente I 0 I ]
Fecha [oamanara 1200 Metivo [B-0112073 -~
Mro Referente I 0 I 0 j
Rezolucion I 0 I 0 I 0 Obszervacion ;I
Bienes Ll
Codigo  [Clase Inventatio  |Detalle Cla Sub I Seq |;
MULL. MULL. Ga61 g;:ﬁEiaggggfﬁgigsﬁﬁig 400 552 TaMULL. T
Mostrar Bienes
SILLA EST MET.CA¥RED.NEGRD ——I
W S 5962\ ASIEN RESPAP-LIBFORMMAR | 70| ¥92|  ®9| 2 soreger |
I p I LA COT RCT, &0 DEM kIE =00 _’ILI Qui‘tar |

Para agregar bienes a la baja se debe realizar la busqueda del bien y seleccionarlo.Solo
podrd registrar la baja a un bien que se encuentra en planilla de Alta o de Carga. También
se debe consignar la causa de la baja.

%) Baja de Bien

Fecha Ing
Responsable
Codina/Clase
Cescripcion
CtarSubfimiSen

Inventaria sin Planilla

== e B = R R

Planilla de Baja: Depl 10 Nrol 2 Aﬁol o009
Irventario I o
Ecciona Todo | Dezeleccions Todo | Buscar |
1] Responsable [Selec WalarOrigen|importeBaja=

Kl

Cauza Baja I

j Descargar Bien |

Cancelar

15
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Busquedas Especiales:
La busqueda de bienes puede efectuarse por los siguientes criterios:
e (Cta/Sub/Inv/Seq : Era la forma de identificar los bienes ingresados hasta el afio
2006.- (inventario anterior)
¢ Inventario: es el nimero tnico (SABUM) que identifica al bien mediante cédigo
de barra.
Codigo/Clase:
Detalle
Fecha de Ingreso

Legajo

Luego de ingresar el campo por el que se desea buscar, debe ejecutar el boton <Buscar>.
Después de seleccionar el bien se puede consultar la informacién ejecutando el botén <Ver-
Bien>.

También se puede generar un archivo en formato Excel con los resultados de la consulta,
ejecutando el botén <Genera Archivo>.

LY Busco Bien ]

Dependencia |10 Planills |5y
Subl

Sistema anterior Cta

Seql

Responsable I Proveedar I

Dietalle I I

Fechs Desde | j f Fecha Hazta I i

Insertario

i

Codigo Clasel
Expte_nro Expte_Afo I Factura I
Resultado de la Busqueda Buscar
Dep |Codigo [Clase |Inventario  |Detalle Fecha Walor Origen |Clta [|= ‘Ver Bien

Genera Archivo

Limpia Campos

Cerrar |

Cartidad Regiztros

|
o8 H rmmma_

Responzable: I
Ultimo Relevamiento Planilla Actual

Mro Reley I ALTA Dependencia I [} I Ao I
Fecha Relev I Expte_nro I Expte_2rio I Fecha I i
Dependencia Relevl Ohservacionas I

También se puede buscar planillas de Alta, Carga, Descarga y Baja. Los campos para la
busqueda pueden ser:

® Dependencia, Numero y Afio

e [Expediente

16
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e Fecha

e Resolucion
Después de ingresar el campo de busqueda debe ejecutar el botén <Buscar>. Para ver la

descripcion del bien debe ejecutar el botén <Ver Bien>

WbwcarPlonils___________—_———————————————————————— )
Dep o Mo I o | Afio I 0

Expte Mro —D Expte Aﬁol—u

Rendicion Mro —D Rendicion Aﬁol—u Fecha I”—

Planillas Buscar
Tipo Cependencia Cep Mro AR Fecha Expte Mro Expte Afio|Ohsend= —

Flanilla

Limpiar Campos
Planilla= encontradas

W

Bienes encontradas

]

Morto Tatal
: Em
Bienes de la Planilla ver Bien
Codign [Claze  (Inventario |Detalle Walor Origen  |Fecha Cta [Sub [lnw Seq |Responsahlg— 5
Genera Archivo

odiica Fesp AlE
IEdines Fesp Eanm
T o e S et

Re-lmprimir Blanilla
Cerrar

JE— LI S——
Bienes de la planilla

Marta de la planila

Responsable:

=
=
=]

Planilla Actual ALTA Dependencia Mra

17
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Reportes del Sistema

Ir a impresion de

aKl ’|”|“|5‘=ﬁi—"‘::‘ Reporte

Los reportes definidos en el sistema son los correspondientes a las Planillas (Alta, Baja,
Carga, Descarga). El menu dispone de una barra de herramientas para administrar la vista
previa y la impresion.

Yista preliminar

J4] o] mf v o] [Zoomy~ ALTA DE BIENES

L G0 UAIWERS 240 hAC ]I HaL JE SaLTs
ALTA - 1 (114 ‘.\._ ._ X '
E- U ERY <
10,2
LOoaco.
\ \l | B— \

<ot - A = Salir de » N " 0
Impresionde [ MpTImir €
e Reporte

[
A

C
i

Avance y A d BRI RILE ST )
Retroceso de Rg(ri andar 10 s s
las péglnas eductr € KETDE.D S0 30

reporte

[T TN T SR IART Y TR

Al enviar la impresion del reporte permite seleccionar la impresora, la cantidad de copias y
las paginas a imprimir.

el .4

— Imprezora
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Universidad Nacional de Salta
Direccion General Centro de Computos

Notas:

Previo a la impresiéon de planillas de Cargo, Descargo y Baja se recomienda prestar
atencion a los campos : “Cddigo, Clase, Estado, Descripcion”, para que estén debidamente
completados, esto porque no se ha concluido totalmente la transformacién de cuenta
patrimonial del viejo nomenclador a los cddigos del manual de clasificaciones
presupuestaria, ademds la “descripcion” en la mayoria de los registros, figuran demasiado
abreviado, ello debido a que el viejo sistema de registro “PATRIM” no posibilitaba cargar
demasiados caracteres.
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